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I. A TANULMANYI MUNKAHOZ KAPCSOLODO TANULOI
KOTELEZETTSEGEK

1. A kotelességek teljesitéséhez nem sziikséges dolgok bevitelének tilalma

1.1 Tilos a tanuloknak/képzésben résztvevo személyeknek olyan targyakat bevinni az iskoldba

¢s a gyakorlati munkahelyre, melyek a jogszabalyok szerint a kdzbiztonsagra kiillondsen
veszélyes eszkozok, birtoklasuk biintetendo, vagy a tizennyolcadik életévét be nem toltott
személy részére nem értékesithetd termék (pl. alkohol és dohanytermékek).
Amennyiben arra utald informacidé mertiil fel, hogy a tanuld kozbiztonsagra kiilonosen
veszélyes eszkozt vagy tizennyolcadik életévét be nem toltott személy részére nem
értékesithetd terméket tart a birtokéban az iskola teriiletén, akkor annak az igazgatd részére
torténd atadasara a gyanut észleld oktato felszolitja a tanulot.

1.2 Tilos a tanuldknak/képzésben résztvevo személyeknek pornografiat, erészakot tartalmazo,
sz€lsOséges nézeteket terjesztd honlapok bongészése, tartalmak megosztasa. Amennyiben
az iskola valamely dolgozoja ilyen tevékenységet észlel a tanulonéal/a képzésben résztvevd
személynél, felszolitja annak az eszkdznek az igazgatonal torténd azonnali leadésara, illetve
az ilyen tevékenység azonnali besziintetésére.

1.3 Tilos a tanuloknak/képzésben résztvevé személyeknek a tanorat, a délutani iskolai
foglalkozasokat, a szervezett foglalkozdsokat, az iskolai rendezvényeket a
tanulok/képzésben résztvevd személyek tulajdonaban, hasznalataban 1évé miszaki
eszkozokkel (mobiltelefon, lejatszok, 1ézer pointer stb.) megzavarni.

1.4 A hasznalataban korlatozott targyakat (telekommunikacids eszkozok — kiilonosen a
mobiltelefonok —, a kép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszkozok és az internetelérésre
alkalmas okoseszkdzok) a tanuld a tanitdsi o6rak megkezdése eldtt az elsé orat tartd
oktatonak leadja, aki a tanteremben illetve az oktatoi irodaban 1évé zarhato szekrénybe
elhelyezi dket. A tanitasi nap végén az utolsé oOrat tartd oktatd a zarhato szekrénybdl atadja
a tanuloknak a leadott hasznalataban korlatozott targyakat.

Az oktato rogziti a tanulmanyi rendszerben az oktatdsi célokhoz kototten a birtoklasra és
hasznalatra vonatkozo engedélyezést.

1.5 Tilos a tanuldknak/képzésben résztvevd személyeknek a tandran, a délutani iskolai
foglalkozasokon, a szervezett foglalkozasokon, az iskolai rendezvényen ételt és italt
fogyasztani, és azzal a tanorat/foglalkozéast/rendezvényt megzavarni.

1.6 Ha a tanul6 valamilyen oknal fogva nagyobb pénzodsszeget hoz az iskolaba, kollégiumba,
taniizembe, azt az osztalyfonokének, oktatojanak, vagy a kollégiumban a tadmogatd
oktatdjanak atadhatja megdrzésre, egyébként az iskola az 6sszegért feleldsséget nem vallal.

1.7 Barmilyen behozott, a kotelességek teljesitéséhez nem sziikséges, illetve a fentiekben nem
emlitett elektronikai eszkdzért, egyéb behozott értéktargyért, eékszerért, az iskola nem vallal
feleldsséget.

1.8 Az intézmény teriiletén a dohanyzas €s az elektromos cigaretta hasznalata tilos.

19 A tanulék az iskolaba személygépkocsival, segédmotoros kerékparral (elektromos
kerékparral, -rollerrel) csak a sziilok tudtaval és engedélyével jarhatnak, és azokkal az
iskola, a kollégium és a taniizem teriiletén nem parkolhatnak.

1.10 A tanul6 kotelessége, hogy az egészségvédelmi €s a higiéniai kdvetelményeket betartsa.



2. Tanuléi igazolasokra vonatkozé eldirasok

Tavolmaradas, mulasztas

A hianyzas els6 napjan a sziilének vagy a torvényes képviselének telefonon (94/513-500) vagy
személyesen, vagy mas moédon (pl.: e-mail) értesitenie kell az osztalyfonokot, vagy az
iskolatitkart a tanul6 tavolmaradasarol, a tavolmaradas okarol, annak varhato idétartamarol.

2.1 Engedély adhat6 a tdvolmaradasra a kotelezo foglalkozasokrol:

egy tanitasi orardl az igazgatd, igazgatohelyettes vagy az osztalyfonok adhat
felmentést,

kiskoru tanul6 esetén egy tanévben 0sszesen 3 napot a sziild is igazolhat, melynek
napjat elézetesen a sziild irasban jelzi az osztalyfénoknek, (Nagykort tanuld évente
Osszesen 3 tanitasi naprol valo tdvolmaradasra kérhet engedélyt.) Utolagos sziil6i
igazolas nem fogadhat¢ el.

nagyon indokolt esetben ennél hosszabb iddére torténd tavolmaradasra a sziild
irasbeli kérésére, az osztdlyfonok javaslata alapjan az iskola igazgatdja adhat
engedélyt.

elézetes sport- vagy kulturdlis rendezvényekre szo6ld kikérének elbiralasa az
igazgato hataskorébe tartozik

a tanuld hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni,

a tanul6 ideiglenes vendégtanuldi jogviszonyanak idétartamat a fogado intézmény
altal kiallitott igazolassal igazolja,

a tanuld a technikum utols6 két évfolyamdn — tanitasi évenként legfeljebb két
alkalommal — tovabbtanulasi céli rendezvényen vesz részt, feltéve, ha a részvételt a
szervez0 altal kiéllitott igazoléassal igazolja.

2.2 A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha a tanul6:

elézetes engedélyt kapott a tdvolmaradasra: a tanuld — kiskorti tanuld esetén a
kiskorti tanuld torvényes képviseldjének irasbeli kérelmére — a hazirendben
meghatarozottak szerint engedélyt kapott,

beteg volt és ezt orvosi (vagy egyéb hivatalos) igazolassal igazolja, ahol az orvosi
igazolast az EESZT és a KRETA 1tjan az iskola kézvetleniil és elektronikus titon
kapja meg az orvostol.

hatosagi intézkedés, allampolgari kotelezettségeinek teljesitése miatt nem tudott a
kotelezd foglalkozasokon részt venni,

egyéb alapos indok miatt nem tudott a kotelez6 foglalkozasokon részt venni.
ideiglenes vendégtanuloi jogviszonyanak idétartamat a fogadd intézmény altal
kiallitott igazolassal igazolja,

a technikum utols6 két évfolyamén — tanitasi évenként legfeljebb két alkalommal —
tovabbtanulasi célu rendezvényen vesz részt, feltéve, ha a részvételt a szervezo altal
kiallitott igazolassal igazolja,

az intézmény érdekében vesz részt rendezvényen.



2.3 A tanulok/képzésben résztvevo személyek tanitasi 6rarol vald tavolmaradéasat az orat tarto
oktato koteles bejegyezni a KRETA rendszerbe az 6ra megkezdését kovetden.

2.4 A dualis képzésben résztvevoknél a kiilsd gyakorlati helyeken a hianyzast tappénzes orvosi
igazolassal kell igazolni.

2.5 A tandran kiviili foglalkozasokrol vagy az iskola altal szervezett rendezvényr6l torténd
tavolmaradast is igazolni kell. Ha a tanul6 a tandran kiviili foglalkozasra beiratkozik, a
hianyzéasokra a tanorai hianyzasra vonatkozo szabalyok érvényesek.

2.6 A mulasztasat 8 napon beliil, vagy a soron kovetkezd osztalyfondki oran igazolnia kell. 8
napon tali igazolds nem fogadhato el.

2.7 A tanulo tartds tavolléte esetén az igazolast postai, vagy elektronikus uton koteles bekiildeni
a hidnyzas kezdetétdl legfeljebb 1 hetes idokozonként.

2.8 A tanul6 engedély nélkiil nem hagyhatja el az intézmény teriiletét. Engedélyt az igazgat6tol,
osztalyfonokétol, a foglalkozast tartd oktatotdl, tanitasi orak utan pedig a tdimogato oktatotol
kérhet.

2.9 Egy-egy tandrarol csak az oktato €s az osztalyfondk egyiittes engedélyével lehet tdvozni.

Igazolatlan 6ra

Ha a tanulé/képzésben résztvevd személy tdvolmaradasat nem igazolja 8 napon beliil, vagy a
soron kovetkezd osztalyfondki oran, akkor mulasztasa igazolatlan.

Igazolatlan tavollét esetén az intézmény a leirt torvényi szabalyozas szerint jar el (2019. LXXX.
Szkt. 58§.; 12/2020. Korm.rend. 163.- 164. §.):

163. § (1) A szakképzo intézmény koteles a tankdteles tanulo torvémyes képviselojét és a
tankdoteles tanulo kollégiumi elhelyezése esetén — ha a kollégium nem a szakképzo intézménnyel
kozos igazgatasu intézmény — a kollégiumot is értesiteni a tankoteles tanulo elsé alkalommal
torténd igazolatlan mulasztasakor, tovabbd abban az esetben is, ha a nem tankételes kiskoru
tanulo igazolatlan mulasztasa a tiz foglalkozast eléri. Az értesitésben fel kell hivni a tankoteles
tanulo torvényes képviselojének figyelmét az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire. Ha a
szakképzo intézmény értesitése eredménytelen maradt, és a tanulo ismételten igazolatlanul
mulaszt, a szakképzo intézmény a csalad- és gyermekjoléti szolgalat kézremiikodését igénybe
véve keresi meg a tankételes tanulo torvényes képviselojét.

(2) Ha a tanulo igazolatlan mulasztasa egy tanitasi félévben eléri az ot foglalkozast, az igazgato
— a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hatdskorok ellatasarol, valamint a gyamhatdosag
szervezetérol és illetékességérol szolo kormanyrendeletben foglaltakkal osszhangban — értesiti
a tanulo tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosdgot, a gyermekvédelmi
szakellatasban nevelkedo tanulo esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgdlatot, tankételes
tanulo esetén — gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedo tanulo kivételével — a csalad- és
gvermekjoléti szolgalatot. Az értesitést kovetoen a csalad- és gyermekjoléti szolgalat a
szakképzo intézmeény és — sziikség esetén — a kollégium bevonasaval haladéktalanul intézkedési
tervet készit, amelyben a mulasztdas okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza a tanulot
veszélyezteto és az igazolatlan mulasztast kivalto helyzet megsziintetésevel, a tanuldi
tankotelezettség teljesitésével kapcsolatos, tovabba a tanulo érdekeit szolgalo feladatokat.

(3) Ha a tankoteles tanulo igazolatlan mulasztasa egy félévben eléri a tizenit foglalkozdst, az
igazgato a mulasztdsrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot — a gyermekvédelmi
szakellatasban nevelkedo6 tankoteles tanulo kivételével — valamint ismételten tajékoztatia a
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csalad- és gyermekjoléti szolgalatot, amely kozremiikodik a tankoteles tanulo torvényes
képviseldje értesitésében, tovabba gyermekvédelmi szakellatasban nevelkedd tankoteles tanulo
esetén a teriileti gyermekvédelmi szakszolgdlatot. Ha a tankételes tanulo igazolatlan
mulasztdasa egy félévben eléri a huszondt foglalkozast, az igazgatoja haladéktalanul értesiti a
tankoteles tanulo tényleges tartozkoddsi helye szerint illetékes gyamhatosagot.

164 § Ha a tanulonak — az ideiglenes vendégtanuloi jogviszony idétartamanak kivételével — egy
tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen a kétszazotven foglalkozast vagy
egy adott tantdargybol a foglalkozdasok harminc szazalékat meghaladja és emiatt a tanulo
teljesitménye tanitasi év kézben nem volt érdemjeggyel értékelheto, a tanitdsi év végén nem
mindosithetd, kivéve, ha az oktatoi testiilet engedélyezi, hogy osztalyozo vizsgat tegyen. Az
oktatoi testiilet az osztdalyozo vizsga letételét akkor tagadhatja meg, ha a tanulo igazolatlan
mulasztasainak szama meghaladja a husz foglalkozast és a szakképzo intézmény eleget tett a
163.§ -ban meghatarozott értesitési kotelezettségének.

Amennyiben a tanulénak igazolatlan mulasztasa nincs, és a kovetkezd tanév megkezdéséig a
gyakorlati kovetelményeket teljesiteni tudja, az évfolyam megismétlésétdl el lehet tekinteni az
oktatotestiilet dontése alapjan. (Kiils6 gyakorlati hely esetén a gazdalkodd szervezet
javaslatara).

Az igazolatlan mulasztdsokkal (késésekkel) kapcsolatos teenddk elladtdsa az osztalyfonok
feladata. A megtett intézkedéseket datummal ellatva, az e-naploban irasban rogziteni kell. A
rendszeresen igazolatlanul mulasztd (késd) tanulét a hazirendben meghatarozott iskolai
bilintetések megfeleld fokozatdban kell részesiteni, €s ezt az e-naplon keresztiil a sziild
tudomasara kell hozni.

Igazolatlan mulasztasok miatti fegyelmi fokozatok

A tanuld/képzésben résztvevo személy igazolatlan mulasztasai a kovetkez6 fegyelmi fokozattal
jarnak, amelyet az osztalyfonok rogzit az e-napldban is.

- els6 alkalom sziilo irasbeli értesitése (csak tankoteles tanulok esetében)
- 1-10 6ra osztalyfonoki fegyelmezd fokozat

- 10-16 ora osztalyfonoki megrovas

- 17-22 6ra igazgatdi megrovas

- 23-30 ora igazgatoi szigori megrovas

- 30 oraigazolatlan hianyzas esetén a nem tankoteles kora tanulo tanuloi jogviszonya
két sziiléi irdsos figyelmeztetés utdn megsziinik, a tankdteles koru tanuld
biintetésérdl fegyelmi bizottsdg dont.

A tanulot testnevelési oran csak aktiv részvétel mellett (nem felmentett) lehet osztalyozni. Ha
a hianyzasok és az inaktiv 6rak szama meghaladja a 30 %-ot, a tanul6 osztalyoz6 vizsgat tehet.

Késés:
- A foglalkozasrdl késé tanuld a foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, nem zéarhato ki
a foglalkozasrol.
- A késéseket a KRETA rendszerben az oktatok bejegyzik.
- Késést igazolnia kell a hazirendben foglalt szabalyok szerint.
- Ha a tanuld/képzésben résztvevo személy késését nem igazolja 8 napon beliil, vagy a
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soron kovetkez6 osztalyfonoki oran, akkor késése igazolatlan. Igazolt késésnek csak a
tomegkozlekedési eszkozok igazolt késését tekintjiik.

- Akésések a KRETA a rendszer altal automatikusan osszegzésre keriilnek. Amennyiben
a késések id6tartama eléri a foglalkozas iddtartamat, a 45 percet, a késés egy igazolt
vagy igazolatlan foglalkozasnak mindsiil.

- A rendszeres igazolatlan késések fegyelmezo intézkedést vonnak maguk utan.

Osztalyozo vizsgara bocsatas, illetve évismétlés mulasztasok miatt

Az egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztisa egyiittesen a 250 ora tanorai
foglalkozast, vagy egy adott tantargybol a foglalkozasok 30 szézalékat meghaladja (és emiatt a
tanulo, képzésben résztvevod személy teljesitménye tanitasi év kozben nem volt érdemjeggyel
értékelhetd), a tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha az oktatdi testiilet engedélyezi az
osztalyoz6 vizsgat. Az oktatoi testiilet az osztalyozo vizsgat abban az esetben tagadhatja meg,
ha a tanuld, képzésben résztvevd személy igazolatlan mulasztisainak szdma meghaladja a 20
foglalkozast és amennyiben az intézmény eleget tett a 12/2020. Korm.rend. 163. §-ban
meghatarozott értesitési kotelezettségének.

Ha a tanuldnak, képzésben résztvevd személynek a szorgalmi iddszakban és szorgalmi
idészakon kiviil a szakirdnyl oktatasrdl vald igazolt és igazolatlan mulasztasa egy tanévben
meghaladja az Osszes szakirdnyu oktatasi id6 20 szazalékat, a tanuld, a képzésben résztvevo
személy tanulmanyait csak az évfolyam megismétlésével folytathatja.

Szorgalmi idészakon kiviil (nyari gyakorlat) a mulasztas potolhatd, amennyiben az igazolatlan
mulasztasok mértéke nem haladja meg a foglalkozasok 5 szazalékat.

Javitovizsgak:

Javitdvizsgakat a tanév helyi rendjében meghatarozott idédben kell megtartani.

- A javitovizsgéak bizottsagait az iskola igazgatoja bizza meg az eldirdsoknak megfelelden
(elnok és két szakos tag).

- Amennyiben a tanul6 indokoltan a javitd vizsgaiddszakban osztalyvizsgat tesz, vagy az
eredetileg kiirt javitdvizsgan megjelenni alapos indokkal nem tudott, szaméra biztositani kell
30 napon beliil a javitovizsga lehetdségét.

A tanuldi felmentések iskolai eljarasi szabalyai

- Testnevelés, konnyitett testnevelés, gyogytestnevelés

- Tantargyi orak esetén a Nemzeti Koznevelési Torvény 56.§ (1)-es bekezdése alapjan a
Pedagogiai Szakszolgalat javaslata alapjan az igazgatd felmenthet adott tantargyak értékelése,
mindsitése alol, de a tanorakon valo részvétel kotelezo.

- Amennyiben egy tanuld sikeres osztalyozo vizsgat tett egy tantargy kovetelményeibdl
barmely évfolyamon, akkor az igazgatdé a tanuld kérvénye alapjan felmentheti az adott
évfolyamon a tantargy(ak) ordinak latogatésa alol.

- Szakképzési évfolyamokon felmentés csak azok szdmara adhat6, akik SZKTV vagy
OSZTYV versenyeredményiik alapjan arra jogosultak.



Tantargyi hiAnyzasok

a.) Egy tantargy heti 6raszamanak 30%-a

Nem végzos

Tanitasi hét Heti 6raszam Hianyozhato
36 1 10
36 2 21
36 3 32
36 4 43
36 5 54
36 6 64
36 7 75
Végzos
Tanitasi hét Heti 6raszam Hianyozhato
31 1 9
31 2 18
31 3 27
31 4 37
31 5 46
31 6 55
31 7 65

b.) Szakiranyu oktatas orai esetében

- szakképz6 iskola (szakkozépiskola):

9. évfolyam €lelmiszer dgazat 115 ora

10. évfolyam pék-cukrasz, édesipari termékgyarto:180 ora

11. évfolyam pék-cukrasz, cukrasz, édesipari termékgyart6:158 ora
- technikum (szakgimnazium):

9. évfolyam é€lelmiszer, foldmérd agazat: 50 ora

10. évfolyam élelmiszer, foldmérd adgazat: 86 ora

11. évfolyam élelmiszer, foldmérd dgazat: 79 ora

12. évfolyam élelmiszer, fo0ldmérd dgazat: 62 ora

13. évfolyam ¢élelmiszer (siit6- és cukraszipari technikus is), foldmérd: 210 ora

3. A tantargyvalasztassal (és annak modositasaval) kapcsolatos eljarasi kérdések

A tantargyvalasztas és az érettségire felkészités szabalyai

3.1 Az intézmény a kotelezd ordkon feliil valaszthatd tantargyakat is biztosit tanuldi szdmara.

3.2 Az intézmény biztositja tanuldinak a tanuld valasztdsa szerint az emelt szinti érettségi
vizsgéara valo felkészitést — felhasznalhatd o6rdk és jelentkezd tanuldk fliggvényében-a

szakmai programban meghatarozottak szerint.




3.3 A tanul6 joga, hogy tanulmanyai soran nem kotelezo tantargyakat valasszon. Ezek kinalata
az iskola szakmai programjaban megtalalhato.

3.4 Az igazgatd minden év aprilis 15-ig teszi kozz¢ a tdjékoztatdt a valaszthatd tantargyakrol,
illetve az oktatd személyérol.

3.5 A tanulok, kiskoru tanulok esetén a torvényes képviselok, minden év majus 20-ig irasban
adhatjak le a tantargyvalasztdssal, valamint a felkésziilési szint megvalasztasaval
kapcsolatos dontésiiket az osztalyfondknek, aki azt tovabbitja az igazgatonak.

3.6 A tanuld, illetve a sziil6 az adott tanév junius 15-ig az igazgaté engedélyével irdsban
modosithatja a tantargyvalasztassal, valamint a felkésziilési szint megvalasztasaval
kapcsolatos dontését. Modositas esetén — ha a 12. évfolyamon Uj tantargy tanuldsat
kezdeményezi a tanuld, a 11. évfolyam kdvetelményeibdl kiilonbdzeti vizsgat kell tennie.

3.7 A technikumban (2020/2021. tanévtdl felmend rendszerben) a tanuld a kovetkezo kotelezo
vizsgatargyakbol ad szamot a tudasarol:

- magyar nyelv és irodalom,

- matematika,

- torténelem,

- idegen nyelv (angol vagy német)

3.8 Az érettségi vizsga kotelezden valasztandd vizsgatargya helyett szakmai vizsgat kell tenni.
A technikumban folytatott tanulmanyokhoz kapcsolodoan letett szakmai vizsga emelt
szintli érettségi vizsganak felel meg. Szakmai vizsga a szakképzd intézményi tanulmanyok
teljes befejezését kovetden tehetd.

3.9 Frettségi vizsga (elérehozott) — a szakmai vizsga kivételével- legfeljebb harom
vizsgatargybol a szakképzd intézményi tanulmanyok teljes befejezését megeldzo elsd vagy
masodik tanév oktéber-novemberi és majus-jiniusi vizsgaiddszakéaban is letehetd abban az
esetben, ha a jelentkez6 a szamara meghatarozott, az adott vizsgatargyra vonatkozo
kovetelményeket teljesitette. Az adott vizsgatargyra vonatkozd kovetelményeket az
intézmény szakmai programja tartalmazza.

3.10 Az a tanuld/képzésben résztvevo személy, aki a szakképzd iskolaban folytatott
tanulmanyokhoz kapcsoldddan szakmat szerzett és annak megszerzését kovetden kivan
érettségl vizsgat tenni, mentesiil az érettségi vizsga kotelezéen valasztandd vizsgatargya
alol.

3.11 Azon tanuldk szamdra, akik 2020 szeptembere eldtt kezdték tanulmanyaikat a
szakgimnaziumban, a kotelezGen valasztand6 vizsgatargy a szakgimnazium agazatanak
megfeleld szakmai vizsgatargy.

3.12 Az érettségi vizsgan a sajatos nevelési igényl tanuld, aki valamely kotelez6 vizsgatargy
értékelése és mindsitése alol mentesiil, az érettségi vizsga kotelezd vizsgatargyai helyett
masik tantargyat valaszt.

3.13 A valaszthat6 érettségi tantargyakrol szolo tajékoztatot a kovetkezo tanévre az igazgatod
minden év aprilis 15-ig a didkdnkormanyzat és a képzési tanacs véleményének kikérésével
Osszedllitja. A tajékoztato tartalmazza a targyat oktatok nevét, illetve azt is, hogy az iskola
az adott vizsgatargybol kozép- vagy emelt szinten biztositja a felkészitést. A tajékoztatot az
iskola honlapjan kozzé kell tenni. A tanulokat és a sziiloket a valaszthato targyakrol az
osztalyfonokok is tajékoztatjak.

3.14 Az iskola az angol, illetve a német nyelv oktatdsat biztositja, a tanul6 alapvetden az
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elézetes tanulmanyai folytan megkezdett idegen nyelv tanuldsat folytatja, de a tanulo,
kiskorti tanulé esetén annak torvényes képviseldje irasbeli kérelmére a masik nyelv is
valaszthato.

3.15 Az iskoldba Gijonnan beiratkozé tanuld, illetve a kiskoru tanuld esetén annak térvényes
képviseldje a beiratkozaskor irdsban adhatja le a tantdrgyvalasztassal, valamint a
felkésziilési szint megvalasztasaval kapcsolatos dontését az iskola igazgatojanak.

4. A tanuléi kotelességek (kozremiikodés) meghatirozasa sajat kornyezete rendben
tartasaban és a foglalkozasok elokészitésében

A tanuld/képzésben résztvevo személy kotelességei:

4.1 Részt vegyen a kotelezo és a valasztott foglalkozasokon és szakmai gyakorlaton.

4.2 Eleget tegyen — rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek
megfeleléen — tanulmanyi kotelezettségének.

430vja a szakképzé intézmény létesitményeit, felszereléseit, védje kornyezetét, és

takarékoskodjon az energia felhasznalasaval.
Ovja sajat és tarsai testi épségét és egészségét. Tartsa be a szakképz6 intézmény helyiségei
¢s a szakképzd intézményhez tartozé terililetek hasznélati rendjét, a szakirdny(l oktatas
rendjét, a szakképzd intézmény szabdlyzatainak eldirdsait, a tliz- és balesetvédelmi,
valamint a munkavédelmi szabalyokat. Baleset esetén a tanuld koteles jegyzOkonyv
felvételét kérni, sajat érdekében, a jelenlévd oktatotdl vagy dolgozotol. A tanuldk, a
képzésben résztvevod személyek az intézmény létesitményeit, helyiségeit a kotelezd és a
valaszthat6 tanitasi 6rakon csak oktatoi feliigyelettel hasznalhatjak.

4.4 A szakképzd intézmény/dudlis képzohely oktatoi és alkalmazottai, tovabba a tanulotarsai
emberi méltdsagat és jogait tiszteletben tartsa, tiszteletet és megbecstilést tantisitson irantuk.

4.5 A szakiranyu oktatasban szakképzési munkaszerzddéssel valo részvétel esetén tartsa be a
dualis képzohelyen a munkavallaléra vonatkozo eldirasokat és kotelezettségeket.

4.6 Menzai ¢s kollégiumi téritési dijat atutalassal, készpénz atutaldsi megbizassal, vagy az
iskola pénztardba torténd befizetéssel rendezni koteles. Menzarol, kollégiumbol valod
kiiratkozasat sziiléi engedéllyel kérelmezi (nagykort tanuld irdsban kérelmezheti a
szolgaltatds megsziintetését).

4.7 A tanitasi o6radkhoz, gyakorlati foglalkozasokhoz sziikséges taneszkozoket, felszereléseket
mindig magaval hozni.

4.8 A tanuloasztalon kizardlag csak az 6rai munkahoz sziikséges eszkozoket tartani. A tanuld
az iskolaba és iskolai foglalkozasokra csak az iskolai tevékenységhez sziikséges dolgokat
magaval hozni, az intézmény egyéb targyakeért felelosséget nem vallal.

4.9 Az osztaly tandrai munkajanak elokészitésében és befejezésében — minden osztalyban az
osztalyfondk megbizésa alapjan — hetenként valtassal egy tanuld végzi a hetesi teenddket.
A mindenkori hetes kotelességei:

- szamba veszi és jelenti a hianyzokat az 6rat tartd oktatonak

- ha becsengetés utan 10 perccel az oktatd nem érkezik meg az drara, jelentenie kell
az igazgatohelyettesnek, vagy a titkarsagon

- egy héten keresztill ligyel az osztaly altal hasznalt terem rendjére, tisztasagara,
orakozi sziinetekben szelldzteti a termet
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- habarmilyen rendellenességet, rongalast tapasztal, jelenti az orat tartd oktatonak

- tavozaskor ellendrzi a terem tisztasagat, a lampakat leoltja,

- asziinetben a termet kiszelldzteti,

- az oOra kezdetén a neveld megérkezéséig feliigyelnek az osztdly rendjére, a
fegyelmezetlen tanulokat figyelmezteti,

- az tanitasi nap végén ellendrzik az osztaly rendjét, tisztasagat, a tanuldi székek
padokra torténd felhelyezését, ablakok bezarasat valamint a villanyok lekapcsolasat.

4.10 Aki az intézménynek a szabalyok megsértésével kart okoz, az a Szkt. 66. § torvényben
meghatarozottak szerint kartéritési felelosséggel tartozik.

411 Haatanul6 a szakképzd intézménynek jogellenesen kart okoz, a Ptk. szerint koteles azt
megtériteni.

4.12 A Kkartérités mértéke nem haladhatja meg a —karokozas napjan érvényes — kotelezo
legkisebb munkabér

- egyhavi 0sszegének Gtven szizalékat gondatlan karokozas esetén,
- Othavi 0sszegét szandékos karokozas esetén.

4.13 Aziskolatol felvett eszkozokkel (konyvtari konyv, szerszamok, munkaruha, kollégiumi
felszerelés stb.) a kitlizott hatdriddre, de legkésdbb tanuldi jogviszonya barmely okbol
torténd megsziinése esetén koteles elszamolni.

4.14 A kotelességek elmulasztasa fegyelmi, kartéritési feleldsségre vonassal jar.

Kozremiikodés a foglalkozasok és a rendezvények el6készitésében, lezarasaban:

Az egyes tandran kiviili iskolai rendezvények el6készitésében, lebonyolitasaban,
lezarasdban a rendezvény megszervezéséért felelds tanulokozosség tagjainak — a
rendezvény lebonyolitasaval megbizott oktatd utasitasai alapjan — kozre kell miikddnitik. A
tanoran kiviili iskolai rendezvényekért felelds tanulokdzosségeket és oktatokat az iskola
¢ves munkaterve hatdrozza meg.

4.15 A tanuld és a képzésben résztvevo személy az iskolai hagyomanyoknak megfeleléen
részt vesz az iskolai rendezvényeken (szalagavatd, ballagas, iskolai linnepélyek, egyéb
rendezvények), az linnepi miisorokban oktatoja felkérésére aktivan kozremitkodik.

4.16 Ha egy terem, helyiség berendezését (tanora, foglalkozas, rendezvény stb. idején)
megvaltoztatjak, akkor a helyiség rendjét — a hasznalat végén — a helyiséget igénybe
vevoknek kell visszaallitaniuk.

417 Iskolai szintli linnepélyeken, kiemelt rendezvényeken viseljen alkalomhoz ill6 vagy
linnepld ruhat.
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II. VISELKEDESI ES HASZNALATI SZABALYOK; TEREMEK ES
SPORTLETESITMENYEK HASZNALATA

A szakképzd intézmény Hazirendje allapitja meg a tanuldk, illetve a képzésben részt vevod
személyek jogai gyakorlasanak és - a tanulményi kotelezettségek teljesitésén kiviil -
kotelességei teljesitésének modjat, tovabba a szakképzd intézmény altal elvart viselkedés
szabalyait az iskoldban, iskolai programokon és a tanulok iskolai tevékenységével
kapcsolatban.

5. A szakképz6 intézmény altal elvart viselkedés szabalyai

A didkoknak ismerniiik és alkalmazniuk kell a Hazirendben foglaltakat, mind a tanitési ido alatt,
mind az iskolan kiviili tartozkodas soran.

A tanulonak be kell tartani az iskola tanorai €s tanoran kiviili foglalkozasok szabalyait és az
iskola helyiségeinek hasznalati rend;jét.

A tanul6 kotelessége az iskola vezetdi, oktatdi, alkalmazottai, tanuldtarsai emberi méltosagat
¢s jogait tiszteletben tartani.

A didkok beszédstilusaban, a napszaknak megfeleld udvarias koszonésében és viselkedésében
fejezddjek ki az oktatok és az iskola minden dolgozdja iranti tisztelet.

Elitélend6 mas népek, etnikumok, vallasok vagy nemi identitastiak méltosagat sérté magatartas.
A tanul6 kotelessége, hogy az iskoldban tiszta, apolt, kulturalt kiilsével, a helyhez, alkalomhoz
ill6, iddjarasnak megfeleld 6ltozékben jelenjen meg. A kirivo, kihivo ruhdzat nem illendd
viselet.

Tevékenyen vegyen részt az iskolai kozdsségi élet szervezésével kapcsolatos feladatok
ellatasaban.

Az iskolara, annak dolgozoira és didkjaira vonatkoz6 barmilyen szoveg, kép-, vided-€s
hanganyag rogzitése, illetve kozzététele az érintettek hozzdjaruldsa nélkiil tilos.

Tilos olyan tartalmak nyilvanossagra hozatala, amelyek karositjak, illetve megsértik az iskola,
vagy a kozosség érdekeit, személyiségi jogait.

Tilos a dohéanyzas, a szeszesital és a kiilonb6z6 drogkészitmények fogyasztasa az iskola teljes
teriiletén és az iskola altal szervezett programokon.

Szigoruan tilos barmely olyan targy iskolaba torténd bevitele, mely a testi épséget
veszélyeztetheti.

6. Elvart magatartas az intézmény altal szervezett — intézményen Kkiviili — rendezvényeken

Az iskola altal szervezett, a szakmai program végrehajtasahoz kapcsolodo iskolan kiviili
rendezvényeken, programokon az iskolai foglalkozasokon, intézményen beliil elvart
viselkedésre, magatartasra vonatkozo eléirasok az iranyaddak.

Az iskola altal szervezett, kotelez és szabadon valaszthatéd iskolan kiviili rendezvényeken,
programokon a tanuldknak a kulturalt viselkedés altalanos szabalyai szerint kell részt venniiik,
az iskolaban is érvényes magatartasi szabalyokat kell betartaniuk.

A tanul6 életkordhoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsagdhoz igazodva, oktatd
feliigyeletével, szlikség esetén iranyitasaval kozremiikodjon sajat kornyezetének és az altala
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alkalmazott eszk6zoknek a rendben tartasaban, a tanitasi 6rak, rendezvények el0készitésében,
lezarasaban.

A tanulonak csak rendkiviil indokolt — orvosi igazolason vagy méltanyossagi alapon elbiralhato
sziiléi kérésen alapuld — esetben lehet megengedni, hogy a tanulmanyi kirandulas helyett az
iskola mas tanorai foglalkozasan vegyen részt, vagy a kotelezd iskolai rendezvényrdl tavol
maradjon.

7. Az intézmény helyiségeinek, berendezési targyinak, eszkozeinek hasznalati rendje

Az iskola minden tanulgja felelds:

- aziskolai kozosségi tulajdon védelméért, allaganak megdvasaért,

- aziskola rendjének és tisztasaganak megdrzéséért,

- atakarékos energiafelhasznalasért,

- atliz- és balesetvédelmi, tovabba a munkavédelmi szabalyok betartasaért.

A tanulok az iskola 1étesitményeit csak oktatdi feliigyelettel hasznalhatjak.

Az iskola létesitményeit, helyiségeit mindenki koteles a rend és a tisztasag megtartasaval
rendeltetésszeriien hasznalni.

Az intézmény teriiletén az épiilet felszereltségében és a berendezési targyaiban eldidézett kart
a kdrokozonak meg kell tériteni.

Az iskola helyiségei az igazgatd eldzetes engedélyével bérbe adhatok.

A helyiségek hasznalatat egyes esetekben — konyvtar, tornaterem, szaktantermek, tanmiihelyek,
stb. — specialis szabalyok hatarozzak meg.

A hasznalat soran a tanulok kotelesek betartani a kornyezetvédelemre vonatkozo altalanos
iranyelveket (energiatakarékossag, lehetdség szerinti szelektiv hulladékgyiijtés).

Tanitasi idon kiviil az iskola helyiségeinek és létesitményeinek hasznalatat az iskola didkjai
részére az igazgatd engedélyezheti.

8. Tantermek, szaktantermek, sportlétesitmények hasznalatanak rendje

8.1. Tantermek hasznalata:

- A tanulok oktatoi feliigyelettel tartozkodhatnak a tantermekben.

- Az ajtokat oktatd vagy iskolai dolgozé nyithatja €s zarhatja. Amennyiben az ajto
nincs bezarva valamilyen okndl fogva, didk oktatoi feliigyelet nélkiil akkor sem
léphet be a tanterembe.

- A tanuldknak tilos hozzanylGlni a tantermekben taldlhaté elektromos
berendezésekhez, szaktantermi anyagokhoz, az oktatoi asztalon elhelyezett oktatasi
anyagokhoz. Az egyéb iskolai eszkdzoket a tanulok csak az oktatol engedélyével
hasznalhatjak.

- Tanora elején minden tanuld koteles jelezni a legkisebb rongalast is. Munka és
tanuld helyéért minden tanuldé anyagi feleldsséggel bir. A tanuld jelentési
kotelezettsége kiterjed a munkakornyezetére is, azaz fal sériilésére, rongalasara, ajto,
ablak, zarak, fiitotestek ¢s tartozékaikra is.

- A tantermekben a falra dekoraciot ragasztani tilos!

- A tantermekben hagyott értéktargyakat - megtalalas esetén - az iskola titkarsagan
Orizzlik, majd harom honap elteltével, gyiijtékonténerbe vagy a vordskeresztnek
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juttatjuk el.

A tanuldk, a képzésben résztvevd személyek altal is hasznalt kiilonleges helyiségek rendjét
kiilon teremrend szabalyozza. Ezt az illetékes munkakozosség, illetve a felelds (oktatd) vagy
az oktatoi testiilet altal megbizott munkacsoport késziti el, célja az egészség és a testi épség
védelme, a munka feltételeinek biztositasa, valamint a vagyonvédelem.

Kiilonleges helyiségek: tornaterem, konyvtar, étkezd, gyakorlati mithelyek, informatika

terem

8.2. Szaktantermek hasznalata:

Laboratériumi rend és munkaszabalyok

Altaldnos szabalyok:

Laboratériumban tanul6 csak oktatoi feliigyelet mellett tartozkodhat.

A tanulok az elsé gyakorlatokon - illetve, ha sziikséges esetenként — munka- és
balesetvédelmi oktatasban részeslilnek, annak elsajatitdsa szdmonkérésre kertl.
Amennyiben a tanul6 megfelelé mértékben elsajatitotta, megismerte a szabalyokat,
eldirasokat, ugy alairhatja az oktatasi naplot és megkezdheti a gyakorlati munkat.
A gyakorlaton kotelezd a hossza ujji munkakdpeny viselése, amely megvédi a
ruhdzatot és a testfeliiletet a vegyszerek hatasaitol.

A hosszt haja tanuloknak a hajat a gyakorlat idtartamara fel kell tlizni.

Nyaklanc, gytrt, karkoto, karora, hossza / lakkozott korom, ill. mikorom viselése
tilos!

A munkat a kijelolt helyen szabad végezni. A labort, munkaasztalt, illetve a
munkafolyamatot (melegités, desztillacio, keverés, bekapcsolt elektromos késziilék,
stb.) otthagyni csak a gyakorlatvezetd engedélyével szabad.

A munkaasztalon csak a gyakorlathoz sziikséges eszkozoket, valamint a gyakorlati
fiizetet (jegyzOkonyvet) tartsuk! A munka soran a gyakorlati fiizetben folyamatosan
fel kell jegyezni a gyakorlattal kapcsolatos észrevételeket, a mért adatokat!

A munkahelyet még a feladat elvégzése kozben is rendben és tisztan kell tartani.
Vegyszeres liveg is csak atmenetileg maradhat az asztalon, azt hasznélat utan vissza
kell tenni a helyére!

Fokozottan ligyelni kell arra, hogy a padozat ne legyen nedves!

Munka utan azonnal mossuk el a hasznalt edényeket!

A munka befejeztével a munkahelyen rendet kell rakni és azt csak megfelelden,
tisztan lehet otthagyni. A laboratoriumi szekrényekben csak tiszta eszkdzok
tarolhatok.

A laboratériumban étkezni, inni tilos! Nyilt langot engedély nélkiil hasznalni tilos!
A laboratoriumi biztonsag szempontjabol az egyik legfontosabb szabaly az, hogy a
laboratériumban mindig rend és tisztasag uralkodjon. A széthagyott anyagok,
edények ¢és felszerelések, a kiomlott vegyszerek, a hulladék felhalmozodasa, az
elhanyagolt, sériilt allapotban 1évd eszkozok, védodfelszerelések €s berendezési
targyak balesetek forrésai.

A laboratoriumokban a kozlekedd utakat még ideiglenesen sem szabad lesziikiteni,
elzarni vagy eltorlaszolni. Kiilondsen vonatkozik ez a kijaratok felé vezetd utakra.
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Minden laboratériumban legyen kéznél max. 2%-os toménységii ecetsav-, borsav-
¢és natrium-hidrogén-karbonat-oldat arra az esetre, ha mar6 folyadék jut valakinek a
boérére vagy a szemébe. A borsav- és natrium-hidrogén-karbonat oldatokhoz
szemoblitésre alkalmas edényt kell biztositani.

Ha a boriinkre sav froccsen, akkor eldszor tordljiik le, majd bo vizzel mossuk le; ha
sziikséges, akkor kozombdositsiik gyenge luggal (natrium-hidrogén-karbonat-, vagy
borax oldattal). Lugos szennyez6dés esetén 2%-os toménységii ecetsav-oldattal,
vagy borsav-oldattal kozombositsiink, a torlés illetve a vizzel vald lemosas utan! Ha
szemiinkbe keriil mar6 anyag, akkor annak kimosdsdhoz hasznaljuk a szem
mosépoharat, savas szennyez€s esetén lugos, ligos szennyezés esetén savas
k6zombositd oldatot hasznaljunk! A gyors elsdsegélynyujtads utdn mindenképpen
forduljunk orvoshoz!

A tlizvédelmi eszkozoknek - oltohomok, kézi tizolto-késziilék- mindig
hozzéaférhetd helyen kell lenniiik, és ezeket csak tliz esetén szabad haszndlni.
Alapfeltétel a kello felkésziilés, - amit a megfelelden eldkészitett jegyzOkonyv
bizonyit - illetve a megfeleld véd6oltozek (tiszta kopeny) hasznalata.

A munkaasztalon a laboratériumi munkéhoz sziikséges eszkozokon kiviil csak a
gyakorlati fiizet (jegyzOkonyv), tankonyv, szdmoldgép, irdeszkoz lehet.

Taskakat, kabatokat stb. a laboratérium erre a célra kialakitott helyére kell tenni a
gyakorlat megkezdésekor.

A végrehajtandé feladattal kapcsolatos balesetvédelmi oOvorendszabalyokkal
mindenkinek tisztdban kell lenni, és ismerni kell a feladatban szereplé vegyszerek
legfontosabb tulajdonsagait.

A gyakorlatra fel kell késziilni, a feladatrol és a részfolyamatokrol is tudni kell, mi
modon végezziik el azokat.

A gyakorlat megkezdése el6tt gondoljuk at a folyamatok sorrend;jét!

Ugy kell dolgozni, hogy kozben a laboratériumban tartozkodok testi épségét vagy
azok munkdjanak sikerét ne veszélyeztessiik.

Baleset esetén az elharitdsi munkaban mindenkinek részt kell vennie, a
balesetvédelmi oktatason megismert modon.

A munka kozben okozott karokért a tanuld egyénileg felelds. A karokozasrol a
gyakorlatot vezetd oktato jegyzOkonyvet készit.

Vegyszerek:

A vegyszerszekrénybe tanul6 nem nyulhat be!

Vegyszeres tivegeket dugonal fogva nem szabad felemelni, hanem tenyérrel atfogni.
Nagyobb iivegeket alulrol meg kell tdmasztani.

Anyagok melegitésekor, elegyitésekor nem szabad az edény f6lé hajolni, mert az
anyag a bdrre, szembe froccsenhet.

Mérgezo ¢és kellemetlen szaglh anyagokkal — lehetdség szerint — vegyifiilkében kell
dolgozni.

Vegyszerek a tdroloedényiikbe vissza nem Onthetdk.

Ugyelni kell arra, hogy a dugokat fel ne cseréljiik.

Kémes6 hevitésekor vigydzzunk arra, hogy sem szomszédunk, sem magunk felé ne
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forditsuk!

Vegyszerek maradékat csak az oktatok altal kijeldlt helyen szabad gytijteni.
Szigortan tilos a vegyszert megkostolni!

A vegyszereket magunk felé legyezés kozben lehet szagolni. Tomény savakkal,
lugokkal torténé munkdnal véddszemiiveget kell hasznalni.

Kénsav higitasakor keverés és hiités mellett — kis részletekben — a vizbe ontjiik a
savat.

Berendezések:

A halozattal 6sszekotott elektromos késziiléket csak szaraz kézzel szabad megfogni.
A késziiléket dvni kell a vizsugartol, folyadéktol, a gumivezetéket a melegtdl.

Az asztalokra szerelt konnektorokra és az ezekhez kapcsolt elektromos miiszerekre
folyadéknak nem szabad keriilnie. Ha mégis eléfordul, az aram kikapcsolasa utan
szarazra kell tordlni.

A berendezéseket csak oktatoi engedéllyel és feliigyelet mellett hasznalhatja a tanulo.
Ha a tanul6 meghibésodast észlel, haladéktalanul jelezze oktatojanak.

Informatika termek hasznalatanak rendje

Az informatika termekbe a tanulok kizarolag a tandrai felszerelést, illetve értékeiket
(pénztarca, kikapcsolt mobil stb.) vihetik be.

Etelt és italt az informatika tantermekbe bevinni szigortan tilos!

A tanulok az oktatd altal meghatarozott lilésrendnek megfeleléen foglaljak el a
helytiket.

A tanul6 ellendrzi a ,,munkahelyét,” amennyiben rongéalast vagy meghibasodast
észlel, azonnal jelzi az oktatonak.

Helye elfoglaldsa utan felel0sséggel tartozik az eszkozokért. A munka kdzben
torténd meghibasodast a tanuld az orat tartd oktatonak azonnal jelzi.

Meghibasodas esetén a hardver (pl. egér) cseréjét vagy javitdsat a
rendszeriizemeltetd. végezheti!

A tanulé a szamitdégépet kizarolag oktatéi utasitasra hasznalhatja (be- ¢és
kikapcsolas, be- és kijelentkezés).

Programok letdltése és telepitése kizardlag a rendszeriizemeltetd engedélyével
torténhet.

Kiils6 adattarat a tanul6 az orat tartd oktatd engedélyével hasznalhat.

A fékapcsolot kizarolag az oktatd hasznalhatja, az utolso ora befejeztével azt kiteles
lekapcsolni.

Az iskola oktatoinak és didkjainak kotelessége vigyazni, figyelni a terem
tisztasagara €s épségére, a szamitogépek rendeltetésszerti hasznalatara.

Az informatika tantermekben az intézménnyel jogviszonyban allo tanuldkon és
oktatdkon kiviil idegenek nem tartozkodhatnak.
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8.3. Tanmiihelyek, tangazdasagok hasznalatanak szabalyai

A tangazdasag 6ltozéjének rendje:

Tangazdasagi gyakorlat megkezdése elétt minden tanuldonak kotelezd az 61t6z6
hasznélata.

A tanuldcsoportok nemek szerint, kiilon hasznaljak az 61tozot.

Az 61t6z0 kijeldlt helyén az utcai ruhat, cipot, kabatot, taskat taroljak.

Higiéniai okok miatt tiszta, fehér munkakopenyt (fehér polot) és sapkat,
balesetvédelmi okokbdl csuszasmentes zart cipot kell viselni, ezt az 61tozében kell
a tanuloknak magukra 6lteni.

A hosszt haju tanuloknak a hajat a gyakorlat idotartamara fel kell tiizni.

Nyaklanc, gytirt, karkotd, kardra, hosszu, lakozott-, ill. miikorom viselése tilos!
Az 6ltézében enni, inni higiéniai okokbdl tilos.

Az 6ltozében hagyott, el nem zart értékekért az iskola nem vallal felelsséget.

A taskakat a kijelolt helyre kell tenni.

A tanul6 nemcsak sajat, hanem tarsa 61tozékének tisztasagaért, épségéért is felel.

A gyakorlat végén az 6lt6z6t olyan higiéniai allapotban, rendben kell 4tadni,
amilyenben azt kapta.

Tangazdasag

Altaldnos szabalyok:

A tangazdasagban tanulok kizardlag telepvezetdi, telepi dolgozoi, valamint oktatoi
engedéllyel kizardlag tandra, vagy szakmai gyakorlat keretében tartézkodhatnak.
Eseti kivételt a szakmai igazgatohelyettes tehet.

A tanulo6 csak munkaképes allapotban, érvényes egészségiigyi kiskonyvvel végezhet
munkat a tangazdasag teriiletén.

A tanulok csak a gyakorlatvezetd utasitasai alapjan, az altala meghatarozott helyen
¢és eszkozokkel végezhetnek munkat.

A hibas, sériilt, valamint torott munkaeszkozt a tanuld koételes haladéktalanul
jelenteni a gyakorlatvezetOnek.

Tilos az lizem teriiletén, a munkahelyen biztonsagot veszélyeztetd magatartast
tanusitani.

Szeszesitalt a tanlizembe vinni, ott tarolni, illetve fogasztani tilos!

A munkateriileten rendet, tisztasagot kell tartani, ¢s a munka végeztével az
eszkozoket megtisztitva a tarolo helyiikre visszavinni.

Minden tanul6 koteles a munka végeztével a rabizott eszkozzel elszamolni.

A tanuld a munka kozben elszenvedett legkisebb sériilést, rosszullétet,
megbetegedést azonnal koteles a munkavezetdjének jelezni, és elsdsegélyt kérni.

A tanulo a sajat és tarsai épségét is koteles védeni.

A hosszu hajat 6ssze kell fogni.

Nyaklanc, gytirti, karkotd, kardra, hosszu- illetve hosszi miikorom viselése tilos!
Nyilt lang hasznalata tilos a taniizem teljes teriiletén!

A munkateriiletre kabatot, taskat, telefont bevinni tilos, a tanul6 koteles azokat az
arra kijelolt helyen tarolni.
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Forgd, mozg6 alkatrészek kozelében a tanuld nem tartozkodhat. A sériilt, vagy
burkolattal nem rendelkezd gépelem észlelése esetén koteles azt jelenteni a
gyakorlatvezetonek.

Onélldan erégéppel munkat csak jogositvannyal rendelkezd tanuld végezhet,
kizarolag a gyakorlatvezetd engedélyével.

Jogositvannyal nem rendelkezd tanulo erégéppel munkat csak oktatd jelenlétében
végezhet.

Munkagép és erdgép beallitasat csak a gyakorlatvezetd jelenlétében végezhetik el a
tanulok, a munkafolyamat megkezdése elott az eszkoz oktatoéi ellendrzése
sziikséges.

Vegyszerekkel tanulé nem dolgozhat. A vegyszerek tarolasara kijelolt helyen
(vegyszerraktar) tanuld nem tartézkodhat.

Az allattarté telepen 1évo allatokat csak a munkavezetd engedélyével és
feligyeletével, a szabalyok betartasaval kozelitheti meg a tanuld.

A tanulo az allatvédelmi szabalyok betartdsaval koteles a munkdjat elvégezni.

A tanuld szandékos kérokozasért, vagy bizonyithatdéan felelétlen magatartasbol
adodo kareseményért feleldsségre vonhato.

Az allattart6 telepet munkaruhaban elhagyni tilos. A tanuld koteles a telepen
atoltozni.

8.4. Sportlétesitmények hasznalatanak rendje

A munkavédelmi oktatas tematikéja:
Oltozés rendje

Felszerelés

Orai rend

Sériilés esetén teenddk

>

YV YV VYV

Felmentések
Egyéb rendelkezések

Az ésszerli takarékossagot megtartva kell a csarnok vilagitasat és a vizesblokkjait
hasznalni.
Az 01toz6k ¢€s a mellékhelyiségek vilagitasan kiviil az egyéb elektromos
berendezéseket didk nem hasznalhatja.
Az 6ltozéfelelésok a csoport bemenetele eldtt ellendrzik az 61toz6t, az esetleges
rendellenességet az oktatonak jelzik. A tanulok drakezdésig az 61t6z6kben kotelesek
tartozkodni.
Az egyes 0ltozOk tanuldcsoportjai a tanév elején kertilnek beosztasra.

o A ruhdkat rendezetten kell tarolni.

o Szemetelést el kell keriilni.
A tanorakon tiszta, valtd sportcipd, sportnadrag, sport felsé hasznalata az eldirt
felszerelés.
Tilos az ora, gylrli, nagyméretli fiilbevald, nyaklanc, ragd, karkotd, egyéb
testékszerek hasznalata. Hossz haj nem lehet szabadon, illetve kemény hajkotdvel
rogzitett
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- A sportcsarnokban tanulok csak oktatoi feliigyelettel, az érarendben meghatarozott
id6ben (tanora, tomegsport, szakkori foglalkozas, verseny) tartozkodhatnak.

- A tanorara az oktatd altal meghatarozott helyen kell megjelenni, felsorakozni
(klizdotér, kinti sportpalya, a sportcsarnok kijelolt része).

- A tanul6 koteles a foglalkozasokhoz sziikséges eldkésziiletekben részt venni,
valamint azok utan a szertari rend helyreallitasat elvégezni.

- A kondicional6 termet csak oktatdi engedéllyel és a terem kiilon rendjét megtartva
lehet hasznalni.

- Balesetet, rosszullétet az oktatonak azonnal jelenteni kell.

- Minden szert, eszkozt, csak a rendeltetésének megfeleléen szabad hasznalni.

- A tevékenység kozben észlelt, veszélyt jelentd rendellenességet az oktatonak
jelenteni kell.

- A teremben kikészitett szereket csak az oktatd engedélyével, utasitdsara szabad
hasznalni.

- A Kkijelolt segitségnytjtok, biztositok az adott feladaton kiviil mdéssal nem
foglalkozhatnak,

- Acsarnokot, a labdakat, szereket rendeltetésszertien kell hasznalni,

- Sériilés esetén azonnal értesiteni kell a foglalkozast vezetd oktatot, amennyiben ez
nem lehetséges, a legkdzelebb 1évé mas oktatot. Stlyos sériilés esetén ment6t kell
hivni. Jelentéktelennek tiind sériilést, rosszullétet is kell jelezni.

- Felmentést csak a testneveld adhat. A felmentést az e-krétdban megkiildott
igazolason feltlintetett orvosi javaslatra, szakorvosi javaslatra, irasos sziil6i kérésre,
illetve szoban tanuldi kérésre adhat.

- Felmentés esetén is kotelezd a testnevelés felszerelés, a tandrakon vald részvétel
kotelezo.

- A felmentett is sorakozik az ora elején és végén.

- A fentiekbdl az oktato eltérhet indokolt esetben.

- Ertéktargyat csak sajat feleldsségre hozhat.

(Az intézmény termeinek, létesitményeinek hasznalatarol Id. még a 12.3 pontndl.)
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IIl. A MUKODES RENDJE

9. A foglalkozasok, tandérak, foétkezések kozotti sziinetek idétartama, csengetési rend

9.1. A foglalkozasok, tanérak, foétkezések kozotti sziinetek idétartama

A tanitasi orak reggel 7:45-kor kezdédnek.
Az orak ideje 45 perc.
A tanitasi 6rdk €s a tanoran kiviili foglalkozasok kozott — a tanulok részére — sziinetet kell
tartani. Az elméleti tanitasi 6rak kozti sziinetek rendje:
1. 6ra utani sziinet: 8:30 — 8:40
2. ora utani sziinet: 9:25 — 9:35
. Ora utani sziinet: 10:20 — 10:35 (hétfén: 10:15 — 10:40)
. O0ra utani sziinet: 11:20 — 11:30
. Ora utani sziinet: 12:15 — 12:20
. O0ra utani sziinet: 13:05 — 13:10
. Ora utani sziinet: 13:55 — 14:00

~N N O B W

A tanmiihelyi és délutani laboratériumi gyakorlatok sziineteinek rendjérdl a gyakorlatvezetdk
rendelkeznek az elvégzendd feladat fiiggvényében.

A 4. 6ra utani sziinet a foétkezésre biztositott sziinet.

Roviditett tandrai rend esetén is a tanitds 7:45-kor kezdddik, minden tandra 35 perces és a
sziinetek (a harmadik orat kdvetd 10 perces sziinet kivételével) 5 percesek.

A szilinetekben tilos az utcara menni, illetve ott tartozkodni.

Azok a tanulok, akiknek orarendileg lyukas orajuk van, ez id6 alatt a folyoson, a konyvtarban
(ha ott nincs tanitasi 6ra), vagy az udvaron tartozkodhatnak. Mindeniitt figyelniiik kell arra,
hogy az iskola rendjét megtartsak és a tanitasi 6rakat magatartasukkal ne zavarjak.

A tanodrai és a tanitasi orak kozotti szlinetek rendjének fenntartdsa érdekében tanari ligyeleti
rendszer miikddik. Az ligyeletes oktatd tijekoztatja a tanulokat a hianyzo tanarokrdl és a
helyettesités rendjérol.

9.2. Tandrak csengetési rendje

A tanuloknak a tanitas kezdete eldtt legalabb 10 perccel az iskolaba kell érkeznitik.
A csengetés rendje a tanitasi ordk és az orakdzi szlinetek idOtartamat hatdrozza meg.

Az iskolaban a tanitas 7:45-kor kezdddik.
A tanitési 6rak 45 percesek.
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Tanodrak csengetési rendje
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. Ora
. Ora
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. Ora
. Ora
. Ora
. Ora

hétfo

Gyakorlat: 6:00-t61

7:45—-8:30

8:40—-9:25

9:35-10:15
10:40 - 11:20
11:30 -12:15
12:20 - 13:05
13:10 - 13:55
14:00 — 14:35
14:40 - 15:15
15:20 — 15:55
16:00 — 16:35
16:40 - 17:15
17:20 - 17:55
18:00 — 18:35
18:40 - 19:15
19:20 — 19:55

kedd - péntek

7:45-8:30

8:40 —9:25

9:35-10:20
10:35-11:20
11:30 - 12:15
12:20 - 13:05
13:10 — 13:55
14:00 — 14:35
14:40 — 15:15
15:20 — 15:55
16:00 — 16:35
16:40 - 17:15
17:20 - 17:55
18:00 — 18:35
18:40 — 19:15
19:20 — 19:55

Gyakorlat: 6:00-tol

A becsengetéskor az osztalyok a féépiiletben a tantermekhez vonulnak (a kozlekedés
megkonnyitése érdekében a 1épcsd jobb oldalan), és a tanterem eldtt rendben varjak az oktatot.

Amennyiben az orat tartd oktatd 10 percen beliil nem érkezik meg, ugy az osztaly képviseldje
jelzi az igazgatdsagon.

10. A tanulék munkarendje

Az elméleti és a gyakorlati oktatds orarend, illetve heti beosztas szerint torténik.

Az iskolaban a tanitas 7:45-kor kezdddik.

A tanitéasi 6rdk 45 percesek. A tanitdsi orak kezdési és befejezési idépontjai:

1. 6ra 7:45-8:30 1. sziinet 8:30 — 8:40

2. 0ra 8:40 — 9:25 2. szlinet 9:25-9:35

3. 6ra hétfo: 9:35-10:15 3. spinet hétf6: 10:15-10:40
kedd-péntek: 9:35-10:20 kedd-péntek: 10:20 — 10:35

4. 6ra ke;j_t;z;ltlfk'f‘?oﬁlsl_'ff: s | 4 sziinet 11:20 — 11:30

5. 6ra 11:30 — 12:15 5. szilinet 12:15-12:20

6. ora 12:20 - 13:05 6. sziinet 13:05-13:10

7. 6ra 13:10 — 13:55 7. sziinet 13:55 - 14:00

8. ora 14:00 — 14:35
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Minden tanuldnak ¢€s az elsd orat tartd oktatoknak 7:35-re kell érkeznie az iskolaba.

Az iskolat szombaton, vasarnap és egyéb munkasziineti napon — az iskola igazgatoja altal
engedélyezett rendezvények kivételével — zarva kell tartani. A szokasos nyitvatartasi rendt6l valo
eltérésre az iskola igazgatdja adhat engedélyt.

A délutani, esti oktatds rendjérdl az intézményvezetd kiilon dont.

A tanul6 becsengetéskor annal a szaktanteremnél tartozkodik, ahol ordja lesz. Fegyelmezetten
varja a szaktanart. A terembe a szaktanarral egyidejiileg vonul be.

Aki az oran rendbontdssal akadalyozza a kozos munkat, elvonja tarsai figyelmét, fegyelmi
vétséget kovet el.

A tanitasi ora kezdetén és végén a tanulok a tanart vagy az érat latogatd személyt néma felallassal
koszontik.

Orarél tanulét, vagy oktatot kihivni, vagy az 6rat mas modon zavarni csak kiilonosen indokolt
esetben lehet.

Tanul6 a tanari szobéaba csak engedéllyel 1éphet be.
A tanulok az iskola Iétesitményeit, helyiségeit csak valamelyik neveld feliigyeletével
hasznalhatjak. Ez alol felmentést csak az iskola igazgatoja adhat.

Az orakozi sziineteket a tanuldk a folyosokon ill. az udvaron toltik, a kulturalt magatartas
szabalyait megtartva, ligyelve sajat és tarsaik testi épségére.

A tanulok tartozkodasi helye, ,lyukas” ordban ill. a gyogytestnevelésre utalt tanuloknak a
testnevelési orak alatt, a kijelolt tanterem.

A hetesi teendOk vallalasa minden tanulo kotelessége. A heteseket az osztalyfonok, a szaktanar
jeloli ki. A hetesek kotelessége az osztalylétszam jelentése, a munkakezdés elemi feltételeinek
— kréta, tiszta tabla — biztositasa.

Szaktantermek esetében a tiszta tablardl a hetes az 6ra végén gondoskodik. Tanitas utan az
osztalyterem tisztasagat minden nap ellendrzik a hetesek.

Ha csengetés utan 10 perccel nincs tanar az osztalyban, a hetes jelzi azt az iskolavezetésnek.
Az utolso 6rék utan, ha a csoport elhagyja a termet, a hetesek feladata az ablakok becsukasa, a
vilagitds lekapcsolasa. Barmi problémat észlel, jelenti az {igyeletes tanarnak vagy az
osztalyfénoknek.

A hetesek kotelesség mulasztasat az osztalyfonok szobeli figyelmeztetéssel, ismétlddés esetén
magasabb fegyelmi fokozattal biinteti.

Tanitéasi napokon a hivatalos {ligyek intézése az iskolatitkari iroddban torténik 7:00 o6ra és 14:30
ora kozott. Pénteken nincs tigyfélfogadas.

A tanul6 tanitdsi 1d6 alatt az iskola épiiletét csak a sziild személyes, vagy irasbeli kérésére az
osztalyfonoke (tavolléte esetén az igazgatd vagy az igazgatohelyettes), vagy a részére orat tartd
szaktanar irasos engedélyével hagyhatja el. Rendkiviili esetben — sziil6i kérés hianyaban, a
szilovel vagy gondviseldvel eldzetes telefonos egyeztetés utan — az iskolabdl vald tdvozasra az
1gazgatd vagy az igazgatohelyettes adhat engedélyt.
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Az iskolai rendezvényeken, osztalykiranduldsokon a tanuldk feliigyeletét az osztalyfonokok
biztositjak, iskolan kiviili rendezvényeken, a beosztott kisérétanar.

Az iskola épiiletében az iskolai dolgozokon és a tanulokon kiviil csak a hivatalos tligyet intézok
tartozkodhatnak, illetve azok, akik erre az iskola igazgatdjatol engedélyt kaptak.

Az iskola épiiletébe érkezd sziilok, illetve idegenek belépését a portaszolgalat ellendrzi. Az
iskolaba érkez0 sziiloket, illetve idegeneket a portaszolgalat nyilvantartja.

A tanul6 tanitasi id6 utan kizardlag az aulaban tartozkodhat.
A csengetési rend megvaltoztatasara az iskola igazgatoja adhat engedélyt.

11. A foglalkozasok rendje

11.1. Az iskola munkarendje

Az iskola éves munkarendjét az iskolavezetés javaslata alapjan az oktatoi testiilet fogadja el, a
képzési tanacs €s a didkonkormanyzat véleményének meghallgatdsa utan. A tanitds nélkiili
munkanapok idépontjait, a munkanap-athelyezéseket a tanév kezdetekor kell meghatarozni a
tanév rendjérdl szolo rendelet alapjan.

Az iskolai rendezvényeket, iinnepeket a Szakmai program és a Szervezeti és Milkodési
Szabalyzat alapjan kell az éves munkatervbe beilleszteni.

A tanév helyi rendjét, valamint az intézmény hazirendjének szabdlyait és a balesetvédelmi
eldirasokat az osztalyfonokok az elsd tanitasi héten ismertetik a tanulokkal, az elsd sziildi
értekezleten pedig a sziilokkel.

11.2. Az iskola miikodési rendje
Az iskola a tanitasi napokon 06:00 6ratol 21:00 éraig tart nyitva.

Az intézmény hivatalos munkaideje tanitasi napokon 7 ora 15 perctdl 15 ora 40 percig tart.

A tanitas el6tti gyiilekezés helye az osztalytermekben van. A tanuloknak a tanitas kezdete el6tt
legalabb 10 perccel az iskolaba kell érkeznitik.

A csengetés rendje a tanitasi orak és az o6rakozi sziinetek idotartamat hatdrozza meg. A tanitas
kezdete 7 o6ra 45 perc, a tanitasi orak idétartama 45 perc.

A csengetés rendje

hétfo keddtdl péntekig

1. ora 7:45—-8:30 7:45-8:30

2. 6ra 8:40 - 9:25 8:40 - 9:25

3. 6ra 9:35-10:15 9:35-10:20
4. ora 10:40 - 11:20 10:35-11:20
5. 6ra 11:30 - 12:15 11:30 —12:15
6. 6ra 12:20 — 13:05 12:20 - 13:05
7. 6ra 13:10 - 13:55 13:10 - 13:55
8. ora 14:00 — 14:35 14:00 — 14:35
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A délutani foglalkozasok idébeosztasa

1. 6ra 14:00 - 14:35
2. 6ra 14:40 — 15:15
3. 6ra 15:20 — 15:55
4. 6ra 16:00 — 16:35
5. 6ra 16:40 - 17:15
6. ora 17:20 - 17:55
7. ora 18:00 — 18:35
8. ora 18:40 - 19:15
9. 6ra 19:20 - 19:55

A délutani foglalkozasok 14:00 és 16:00 ora kozott kertilnek megtartasra.
A folyosotigyeletes tanar beosztas szerint 7 6ra 30 perctdl a hetedik 6ra végéig latja el feladatat.

Becsengetés utan a tanulok fegyelmezetten varjak az oktatot az osztalytermekben, illetve az
orarend szerint kijelolt szaktantermek el6tt.

A szaktantermekbe csak az oktatd engedélyével és kizarolag szaktargyi felszereléssel lehet
belépni.

Az osztalyteremben ¢és a szaktanteremben a tanulok az osztalyfonok illetve az oktatd altal
meghatarozott {ilésrend szerint foglalnak helyet.

Orakozi sziinetekben a tanulok a folyoson vagy az udvaron tartdzkodnak.

Tanitasi 1d6 alatt az iskola épiiletébdl eltdvozni (pl. orvoshoz menetel) csak az osztalyfonok,
tavolléte esetén a kdvetkezd orat tartd oktatod irasbeli engedélyével lehet.

A tanulok az iskolaban a tanitasi orak, az Orakozi sziinetek, valamint a tandéran kiviili
foglalkozasok idején tartdzkodhatnak.

Tanitasi napokon a hivatalos ligyek intézése az iskolatitkari irodaban torténik 7:30 és 14:30 6ra
kozott.

Tanitasi sziinetekben az iskola a hivatalos ligyek intézésére kiilon {igyeleti rend szerint tart
nyitva, melyet a sziinet megkezdése eldtt a sziilok, a tanulok és a tanarok tudomasara hoz.

Az iskola épiiletébe érkezo idegenek belépését a portaszolgalat ellendrzi €s tartja nyilvan.

11.3. Létesitmények, eszkozok hasznalatanak gyakorlata

A tanuldnak joga, hogy igénybe vegye az iskola konyvtarat, mas kulturalis szolgaltatésait,
szamitogépes termét, az iskola sportfelszereléseit és 1€tesitményeit, és azokat téritésmentesen
hasznalja.

A tanuld kotelessége, hogy az altala hasznalt eszkozoket, sajat kornyezetét, az iskola
helyiségeit, berendezéseit rendeltetésszerlien hasznalja, megdrizze, tovabba az eldirasoknak
megfelelden kezelje a rabizott vagy az oktatas soran hasznalt eszk6zoket, ovja az iskola
l1étesitményeit, felszereléseit. Ha a tanuld az iskolanak, illetve a gyakorlati képzés
szervezdjének kart okoz, a jogszabalyokban meghatarozottak szerint kell helytéllnia.
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Az egyes létesitmények nyitvatartasi idejét és hasznalatat, igénybevételének szabalyait a
helyiségek ajtajara, illetve falara kell kifiiggeszteni.

A tanuldi balesetek elkeriilése érdekében a tanuloknak be kell tartani a tanuldkra vonatkozé
munkabiztonsagi és tlizvédelmi eldirdsokat.

A munkabiztonsagi és tiizvédelmi eldirdsok megismertetésének, megismerésének menete:

o Minden tanév elsé osztalyfénoki orajan az osztalyfonokok ismertetik a
munkabiztonsagi ¢és tlizvédelmi eldirdsokat, az osztalytermek, folyosok
hasznalati rendjét. (Lasd a Hazirend melléklete)

o A tanulok ennek tényét alairasukkal igazoljak.

o A munkabiztonsagi és tlizvédelmi eldirasokat és tanuldi aldirdsokat papir alapon
rogzitjiik.

o Aziskolai osztalytermek és folyosok hasznalati rendjét kiegészitik a tornaterem,
az eléado termek, a konyvtar, a szamitastechnika terem hasznalati rendje.

o A szakmai gyakorlatokon kiilon balesetvédelmi oktatasban részesiilnek a
tanulok.

11.4. Tanéran kiviili foglalkozasok

A tanulénak joga, hogy a tanulmanyi munkéhoz a tanitési oran kiviil is segitséget kapjon, és
részt vegyen felzarkoztatd oran, korrepetalason, illetve a szakkori, sport- és didkkori csoportok
munkajaban (egyiittesen: tandran kiviili foglalkozasokon).

A tanoran kiviili foglalkozasok célja lehet a tanulmanyi hatranyok csokkentése, felzarkoztato,
fejleszté foglalkozasok, tehetséggondozas illetve kiilonb6zé az erdész-vadasz szakmahoz
kotddo érdeklddés, sportolasi igények megvalositésa.

11.4.1. Tanoran kiviili foglalkozasok rendje
e A tandran kiviili meghirdetett foglalkozasokra oktober 1-jéig lehet jelentkezni
irasban a foglalkozast vezetd szaktanaroknal.
e A foglalkozasokra vald jelentkezés utan a foglalkozasokon vald megjelenés
kotelezo.

11.4.2. Diakkori tevékenységbe valo bekapcsoléodas joganak gyakorlasa

A tanulok diakkoroket hozhatnak létre. A didkkordk elsdsorban a tanulok életkori
sajatossagaihoz kapcsolodnak. A didkkor megalakuldsat, igényeit az iskola
igazgatdjanak irasban kell bejelenteni. A didkkorok mitkodését az iskola lehetdségei
szerint, helyiséghasznalat biztositasadval timogatja.

o Diakkor létrehozasara a tanulok és oktatok egyarant tehetnek javaslatot. A
javasolt didkkor 1étrehozasarol minden tanév elején az oktatdi testiilet dont,
kijeldlve annak feleldsét. A didkkor oktdber elejétdl a tanév végéig miikodik.
A diakkorok tevékenységérdl és feleldseirdl a tanév elején az osztalyfonokok
tajékoztatjak a tanuldkat.

e A tanulok onkéntes alapon maguk is létrehozhatnak didkkort, feltéve, hogy
rendelkeznek az érintett sziilok irasbeli engedélyével, a didkkor
megalakulasat az iskola vezetdjének bejelentették, a mitkodési feltételeket
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(helyszin, id6pont, stb.) egyeztették, valamint a didkkér munkajat segitd
nagykoru személyét az iskola vezetdje jovahagyta.

o A diakkorok dontési jogkort gyakorolnak — az oktatoi testiilet véleménye
meghallgatdsaval — sajat kozosségi életiik tervezésében, szervezésében,
valamint tisztségviseldik (1 titkar és 1 helyettes) megvalasztasaban, és
jogosultak képviseltetni magukat a didkonkormanyzatban.

e A tanulok rendszeres iskolan kiviili tevékenységet a sziild engedélyével
végezhetnek. Iskolan kiviili rendszeres elfoglaltsagot a tanulonak be kell
jelentenie a sajat osztalyfonokének.

11.4.2.1. Iskolai koltségvetés terhére miikodé diakkor szervezése

e A tanulok a didkkor 1étrehozasanak szandékat szaktanaroknal, osztalyfonoknél
szoban kezdeményezik az érdeklddd tanulok 1étszamaval egyiitt.

e A didkkor indulasat az igazgatd engedélyezi.

e A didkkor vezetésével az igazgatd oktatdt vagy a didkkor vezetésre alkalmas
szakembert biz meg.

11.4.2.2. Onkoltséges formaban miikodé diakkor szervezése

A didksdg szoban kezdeményezi a didkkor létrehozdsdt a szaktanaroknal,
osztalyfonoknél.

Az igazgato (iskolai vagy kiils6) felndtt szakembert kér fel a diakkor vezetésére.

12. A nem alanyi jogon jar6 tankonyvtamogatas elve, az elosztas rendje

12.1. Jogosultsag feltételei, az igénylés rendje

Tamogatast azok a didkok kaphatnak, akik az alanyi jogon jar6 tankonyvtamogatas
kritériumainak nem felelnek meg, de csaladjuknak a tankonyvek aranak elSteremtése jelentds
nehézséget okoz. A nem alanyi jogon jard tankonyvtamogatdshoz vald hozzaféréshez a
sziilének kérelmet kell benytjtania az iskola igazgatojahoz. A kérelmeket az iskola vezetdje
birdlja el az ifjusagvédelmi feladatokkal megbizott pedagdgus és az érintett osztalyfonokok
véleményének kikérésével, figyelembe véve az iskola e célra fordithatdé anyagi eszkdzeit. A
tdmogatds nemcsak 0], hanem hasznalt, a konyvtar altal biztositott tankdnyveket is jelenthet.
Az ingyenes tankonyvek az iskola konyvtari dlloméanyaba keriilnek.

12.2. Az ingyenes tankonyvek igénybevételének rendje
Az ingyenes tankOnyvhasznalatra jogosult tanuldk a tankonyveket az iskola konyvtari

allomanyabol kolcsondzhetik egy teljes tanévre. Az iskolai tanuldi tankOnyvtdmogatasra
jogosult tanulok a munkafiizetet sajat haszndlatra megkapjédk, nem kell tanév végén a
konyvtarnak visszaszolgaltatnia.

A tanul6 az alanyi és nem alanyi jogon téritésmentes tAmogatasként kapott tankdnyvet (tartos
tankonyvet, oktatasi segédanyagot stb.) koteles megdrizni és rendeltetésszertien hasznalni, €s
tanév végén az iskolai konyvtarba visszavinni. A tanév végeén a kolcsonzott tankdnyveket a
tanul6 koteles az iskola konyvtaranak visszaszolgéltatni. Ha a tankdnyv kolcsonzése soran a
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konyv a szokésos hasznalatot maghaladé mértéken tal sériil, a tankonyvet a tanuld elveszti,
megrongalja, a nagykoru tanuld, illetve a kiskort tanuld sziil6je az okozott karért kartéritési
feleldsséggel tartozik.

Az elveszett, indokolatlanul nagymértékben megrongalodott konyvekért kartéritési
kotelezettség terheli a kolcsonzot. A kartérités 0sszegének megallapitasakor a kiindulasi érték
a konyv beszerzési ara. A szilo a befizetett 6sszegrol elismervényt kap. Nem kell megtériteni
a rendeltetésszerii hasznalatbol szarmaz6 értékcsokkenést.

12.3. Az ingyenes tankonyvek biztositasanak szabalyai

Ingyenes tankonyvellatas jogosultjai
A 2020/2021. tanévtdl az ingyenes tankonyvellatds, alanyi jogon az 1-12. évfolyamos

tanulokra €s az elsd szakképesités megszerzése soran mar a 13—16. szakképzési évfolyamokra
is kiterjed, ezaltal mar valamennyi, a kdznevelésben €s a szakképzésben, a nappali rendszer(i
nevelésben-oktatasban résztvevé tanulo ingyen kapja a tankonyveket.

Jogszabalyi, kozponti szervezeti hattér

¢ A nemzeti koznevelésrdl sz6l6 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.).

e A nemzeti koznevelés tankonyvellatasarol szolo 2013. évi CCXXXIIL torvény (a
tovabbiakban: Ntt.).

e A mindenkori éves koltségvetési torvényben kell meghatdrozni a téritésmentes
tankonyvellatds biztositdsdhoz, az iskolai tankonyvrendeléseknél figyelembe vehetd
tanulonkénti tankonyvtamogatas Osszegét. A tankonyvellatashoz sziikséges forrasokat az
Emberi Eréforrasok Minisztériuma kozvetleniil a KELLO részére juttatja el.

A tankonyvrendelés folyamata

A tankonyvrendelés az iskoldk feladata. Az iskoldk a rendelést a Konyvtarellaté Nonprofit Kft.
(KELLO) feliiletén adjak le, a kiadok altal forgalmazott kdznevelési és szakképzési
tankonyvjegyzéken szerepld taneszkdzokre, melyet a fenntartonak jova kell hagynia.

Az Nkt. 96. § (6) bekezdése szerint az allami tankonyvtdmogatas terhére a sajatos nevelési
igényl tanulok neveléséhez-oktatasdhoz a tankdnyvjegyzéken nem szerepld fejlesztd eszkdzok
is beszerezhetdk a tankonyv helyett.

A tankonyvek a KELLO szervezésében keriilnek kiszallitasra az iskoldkba, kiilon egyeztetett
idépontokban.

Tankonyv hasznalat szabalyai

A tartés hasznalati tankonyvek tanuldi hasznalatanak alapja az ingyenes iskolai
hozzaftérhetdség biztositasa.

A tankonyv az iskola konyvtari dllomanyaba keriil, a konyvet a tanul6 csak kdlcsonbe kapja és
a konyvtar kolcsonzési szabalyzata érvényes ra.

A tanulok a tanév soran haszndlt tankonyveket ¢és segédkonyveket (pl.: atlasz,
feladatgylijtemény) szeptemberben a konyvtarbol kolesonzik.

A didkok a tanév befejezése eldtt, legkésobb junius 15-ig kotelesek a tanév elején, illetve tanév
kozben felvett tankonyveket a konyvtarba leadni.
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A tanuld, illetve a kiskora tanuld sziildje koteles a kolcsonzott tankonyv elvesztésébol,
megrongalasabol, a tankonyv nem rendeltetésszerii hasznalatabol szarmazd kart az iskolanak
megtériteni, melynek modjai:

- ugyanolyan konyv beszerzése

- anyagi kartérités az igazgato irdsos hatarozatara
Nem kell megtériteni a tankonyv, munkatankdnyv stb. rendeltetésszerti hasznalatabol szarmazo
értekcsokkenést.
A Kkartéritési kotelezettség mérséklésével, illetve elengedésével kapcsolatban a sziild altal
benyujtott kérelem elbirdldsa az igazgat6 hataskore.

Az iskolai tankonyvrendelésre vonatkozo tovabbi rendelkezések

A tankonyvek, segédeszkozok a Szakmai programban megfogalmazottak szerint keriilnek
kivalasztasra, a szaktanari javaslatokat a tankonyvfelelOs Osszesiti.

A tanévnyit6 értekezleten keriil megvalasztasra a tankdnyvfelelds, aki elvégzett munkajaért a
fenntartotol dijazasban részesiil.

A tankdnyvfeleldssel egylittmiikddik a tankonyvellatds megszervezésében, lebonyolitdsaban az
iskola konyvtarosa is.

A tankonyvfelelds altal eldkészitett tankonyvrendelést, az igazgatd jovahagydsa és a fenntartoi
egyetértd nyilatkozat beszerzése utan lehet elkiildeni a KELLO feliiletén.
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IV. A TANULOK JOGVISZONYA, JUTALMAZASA, KOZOSSEGEI

13. Tanuléi jogviszony keletkezése, megsziinése

A tanulo6i jogviszony felvétel vagy atvétel utjan jon létre, a 2019. évi LXXX. torvény a
Szakképzésrdl, valamint a 12/2020.(I1.7.) Korm. rendelet a szakképzésrdl szolo torvény
végrehajtasardl szold rendelkezések alapjan. A felvétel és az atvétel jelentkezés alapjan
torténik. A felvételrdl vagy atvételrdl az iskola igazgatdja dont.

A 9. évfolyamra az vehet6 fel, aki az altalanos iskola 8. osztalyat eredményesen befejezte és a
kozépfoku felvételi eljaras keretében (altalanos felvételi eljaras, rendkiviili felvételi eljaras) az
intézménybe jelentkezett.

Az igazgatd dontése alapjan felvételt nyerhet az a tanuld, aki a kozépfokt oktatds 9.
¢vfolyamara jart és iskolavaltas miatt jelentkezik a kdzépfoku felvételi eljarasban valo részvétel
nélkiil. Ebben az esetben a felvételt a felvételi eljaras feltételeiben meghatarozottaktol eltérd
szabalyait az igazgatd hatdrozza meg. A tanév kdzben atvételre jelentkezd didkok felvételi
feltételeit szintén az igazgatd hatarozza meg.

Kiskoru tanulé csak sziil6vel (gondviseldvel) egylitt iratkozhat be. A beiratkozashoz sziikséges
az el6z0 iskola altali kiallitott bizonyitvany.

Vendégtanuldi jogviszony létesitéséhez a kérelmet az iskola igazgatojanak kell benyujtani
irasos formdban személyesen vagy postai uton.

A tanuloi jogviszony a beiratkozas napjan jon 1étre.

Megsziinik a tanuloi jogviszonya annak a
a) tankdteles tanulonak, aki
- masik iskolaba atvételre keriilt és ezt befogado6 nyilatkozattal igazolja,
- tanulmanyait sikeresen befejezte,
A tanul6 személyi anyagat csak a sziild vagy gondviseld (torvényes képviseld) veheti at.

b) nem tankoteles tanulonak

- kimaradassal,

- ha a tanulmanyait sikeresen befejezte,

- ha igazolatlanul a jogszabalyban meghatarozott idonél tobbet mulaszt (30 foglalkozas),

kiskora tanuld esetén a sziil6t az iskola legalabb kettd alkalommal, irdsban

figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kovetkezményeirdl,

- ha fegyelmi hatarozat utjan torténd kizaras jogerdre emelkedik,

- ha ugyanannak az évfolyamnak a tanulmanyi kdvetelményeit masodik alkalommal
nem teljesiti,

- ha a tandijfizetésre kotelezett tanuld a tandij befizetésével tobb, mint két honapi

hatralékba keriil, és hatralékat irdsbeli felszolitasra sem rendezi a megadott hataridére.
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14. A tanulék jutalmazasanak rendszere

A jutalmazas elvei, formai

A Szkt. 64. §-a meghatarozottokon tilmenden a tanulokozosségek vagy egyes tanulok
magatartasat, szorgalmat, tanulmanyi vagy versenyen elért eredményét jutalmazni lehet.

Azt a tanul6t, aki képességeihez mérten:
- kitart6 szorgalmat, j6 tanulmanyi eredményt ér el,
- példamutatdo magatartast tanusit,
- hozzéjarul az iskola jo hirnevének megorzéséhez és noveléséhez,
- az osztaly, illetve az iskola érdekében kozosségi munkat végez,
- vagy az iskolai, illetve az iskolan kiviili tanulmanyi, sport, kulturalis stb. versenyeken,
vetélkeddkon, vagy eldadasokon, rendezvényeken, bemutatokon vesz részt,
az iskola dicséretben részesiti, illetve jutalmazza.

A jutalmazas formai lehetnek: osztalyfénoki, szaktanari, szakoktatoi dicséret; - gyakorlati
oktatdsvezetdi dicséret; - igazgatdi dicséret; - neveldtestiileti dicséret; oktatdi kdzosség altal
adomanyozott pl.: oklevél, targyi jutalom.

A torvényben foglaltak szerint a szakképzésért felelds miniszter dijat, kitiintetést alapithat az
orszagos vagy nemzetkdzi jelentdségili eseményeken kiemelkedd teljesitményt nydjté tanuldok
jutalmazasa, elismerése céljabol. A dij, kitiintetés kedvezményezettjeinek korére az igazgatod
tehet javaslatot.

Az elismerések felterjesztésére az igazgatd felé javaslatot tehet az oktatd, oktatoi testiilet, a
munkakozdsség, a didkonkormanyzat.

A tanuldk jutalmazasara a tanulok gyakorlati képzohelye is javaslatot tehet, illetve részt vehet
a tanulok jutalmazéasaban. Ezekben az esetekben a gyakorlati képzohely javaslata alapjan a
jutalmazasrdl az oktatoi testiilet dont.

A jutalmazas részleteit és konkrét formait az oktatoi testiilet donti el iskolai specialitasok
figyelembe vételével.

A jutalmazas tényét a KRETA napléba regisztralni kell.

15. Fegyelmezo intézkedések alkalmazasanak elve és formai

Az Szkt. 65. §, valamint a 12/2020. (I. 7.) Korm. rendelet XXVIII. fejezete ,,A TANULO
FEGYELMI FELELOSSEGE” 71. betartasa mellett a kovetkezok szerint kell eljarni:

A hazirend megsértése esetén fegyelmezd intézkedést kell foganatositani. Azt a tanulot, aki -
tanulmanyi munkajat 6nhibajabol, folyamatosan nem teljesiti, - a tanuldi hazirend eldirasait
megszegi, - indokolatlanul mulaszt, biintetésben lehet részesiteni.
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Az iskolai bintetések formai Ilehetnek: - szaktanari/szakoktatdi figyelmeztetés; -
szaktanari/szakoktatoi intés; - osztalyfonoki figyelmeztetés; - osztalyfénoki intés; -
osztalyfonoki megrovas; - igazgatoi figyelmeztetés; - igazgatodi intés; - igazgatdi megrovas; -
fegyelmi eljaras.

A fegyelmi eljarast megelozheti a fegyelmez6 eljaras, melyet az iskola sajat maga 4altal
meghatarozottak szerint folytat le. Fegyelmezd eljaras lefolytatasa olyan esetben indokolt,
amikor a tanuld vétsége nem feltétleniill von maga utdn fegyelmit, illetve az eljarassal
megeldzhetd a sulyosabb fegyelmi vétség kialakulasa.
A fegyelmez6 intézkedések alkalmazdsanal altaldban meg kell tartani a fokozatossag elvét. A
fokozatossag elvének megtartasatol el kell tekinteni abban az esetben, ha a tanul6 kirivdan
sulyos kotelezettségszegést kovetett el. A tanuldval kapcsolatos fegyelmezo intézkedéseket
indokléssal a sziild tudomasara kell hozni és az e-napldé megfeleld rovataba be kell jegyezni
A tanuld sulyos kotelességszegése esetén a tanuldval szemben magasabb jogszabdlyban
eldirtak szerint fegyelmi eljaras indithat6. A fegyelmi eljaras meginditasardl — a nevelOtestiilet
javaslatdra —az igazgaté dont.
A fegyelmi biintetést a tantestiilet nevében a fegyelmi bizottsag hozza. A fegyelmi bizottsag
tagjairdl a neveldtestiilet dontott.
A fegyelmi bizottsag Osszetétele:

- az iskola kollégiumi egységvezetdje

- atanuld osztalyfonoke

- azifjusadgvédelmi felelds

Fegyelmi biintetéskeént kiszabhato fegyelmi fokozatok a Szkt. 65. § (2) bekezdése szerint:
- megrovas,
- szigorll megrovas,
- meghatdrozott kedvezmények, juttatdsok csokkentése, illetve megvonasa,
- athelyezés az évfolyam masik osztalyaba,
- athelyezés masik azonos tipusu iskolaba,
- eltiltas a tanév folytatasatol,
- kizéras az iskolabol.

A tanulé gondatlan, vagy szandékos karokozasa esetén a tanuld sziildje a magasabb
jogszabalyokban eldirt modon és mértékben kartéritésre kotelezhetd. A kartérités pontos
mértékét a kortilmények figyelembe vételével az iskola igazgatoja hatarozza meg.

Az osztalyozas fegyelmezési eszkdz nem lehet.

A fegyelmi targyalast egyeztetd eljaras elézheti meg. Egyeztetd eljaras lefolytatasara akkor van
lehetdség, ha azzal a sértett (kiskoru sértett esetén a sziild); valamint a kotelességszegd (kiskora
kotelességszegd esetén a sziild) egyetért.

A fegyelmi eljards meginditasarol szold értesitésben a kotelességszegd tanuld (kiskort
kotelességszegd esetén a sziild) figyelmét fel kell hivni az egyeztetd eljaras igénybevételének
lehetdségére, feltéve, hogy ehhez a sértett (kiskoru sértett esetén a sziild) hozzdjarult. A tanulod
— kiskoru esetén a sziilé — az értesités kézhezvételétdl szamitott 6t tanitasi napon beliil irdsban
bejelentheti, ha kéri az egyeztetd eljaras lefolytatasat.
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Amennyiben az egyeztetd targyalds mindkét fél szdmara elfogadhatd eredménnyel zarul, a
fegyelmi targyalas a tanév végéig felfiiggeszthetd. Eredménytelen egyeztetd targyalas esetén a
fegyelmi eljarast az eredetileg kitlizott idopontban le kell folytatni.

Ha egy didk iligyében az intézmény mar lefolytatott egy fegyelmi targyalast, ujabb fegyelmi
targyalast az osztalyfonok akkor kezdeményezhet, ha a fegyelmi targyalast kovetden ismét
sulyosan, vagy tobbszor megszegi a hazirend eldirasait.

A fegyelmi eljarasban hozott elséfoku hatarozat ellen a 12/2020. (11. 7.) Korm. rendelet 212. §-
a szerint fellebbezésnek van helye. A fellebbezést a tanulo (kiskorti tanuld esetén a sziil6) az
elséfoku fegyelmi jogkor gyakorldjahoz nytjtja be.

A biintetést irasba kell foglalni, és azt a kotelességszegd €s a sziilé tudomasara kell hozni,
valamint a KRETA naploban rogziteni kell.

16. Diakkorok létrehozasa

A Szakképzési Torvény IX. fejezet 15. A tanulok kozosségei 68.-69. §-ai rendelkeznek a
didkkorok és a didkonkormdanyzat 1étrehozasanak lehetdségérol.

A tanulonak joga, hogy részt vegyen a diakkorok munkéjéban és kezdeményezze azok
létrehozasat. A didkkorok létrehozéasara javaslatot tehet a tanuld, sziild, neveld, illetve a
diakonkormanyzat (a tovabbiakban DOK), a sziil6i munkakozosség, az iskola vezetdsége.

A tanulok és a tanulokozosségek érdekeinek képviseletére, a tanulok tanoran kiviili, szabadidds
tevékenységének segitésére az iskolaban didkonkormanyzat miikodhet.

A tanuldk alanyi jogon kezdeményezhetnek, illetve vehetnek részt a didkkorok munkéjaban.

Az iskolai didkonkormanyzatnak véleményezési joga van a tanulok nagyobb kozdsségét érintd
kérdések meghozatalaban.

A didkonkormanyzat feladata, hogy segitséget nyudjtson a nevelési célkitlizések
megvaldsitasdban, irdnyitsa €s szervezze az Onkormanyzati munkat, segitse a didkok
jogorvoslatdnak megszervezését.

Az intézményi DOK iilésen — meghivas esetén— az iskolavezetés képviselteti magat.

Az iskolai kozosségek miukodésiiket érintd barmely kérdésben a didkonkorményzat
kozvetitésével érvényesithetik jogaikat. Az iskolai Didkénkormanyzat (DOK) megvalasztisa
tanévenként a Didkkozgytilésen torténik. Minden tanuld valasztd és valaszthato.

Az iskolai didkonkormanyzat tevékenységét az osztalyokban megvalasztott kiildottekbol (|
valamint a didkkorok képviseldibol) allo didkonkormanyzati vezetdség iranyitja. A
diakonkormanyzat tevékenységét oktatd segiti, akinek megbizatasa elott az igazgatd lehetdség
szerint kikéri a DOK véleményét.

A diakonkormanyzat sajat szervezeti €s miikodési szabalyzattal rendelkezik, amelyet maga
fogad el, ¢€s az igazgatd hagyja jova. A szabalyzat tartalmazza a kiildottek megvalasztasanak
rendjét. A megvalasztott kiildottek az onkorményzati iilésen kotelesek részt venni. Az iilésrol
jegyzOkonyv késziil, a jelenléviket a jelenléti iven kell feltiintetni. A kiildottek megbizatasa
egy tanévre szol.
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V. A TANULOI ES SZULOI JOGOK, KOTELESSEGEK

17. A tanuloi jogok gyakorlasa és a tanuléi kotelességek teljesitése a tanulmanyok soran,
és a tanulmanyi munkan kiviil

A Szakképzésrol szol6 2019. év LXXX. Torvény (Szkt.), és a szakképzésrol szolo torvény
végrehajtasarol szol6 12/2020.(11.7) Kormanyrendelet (Szkr.) részletesen tartalmazzak a
diakok egyéni és kollektiv jogait.

Az iskola szakmai programja, SZMSZ-¢ és hazirendje az iskola honlapjan barmely érdekl6d6
rendelkezésére all, illetve a fenti dokumentumok a toérvényben meghatarozott médon
megtekinthetok.

17.1. A tanul6i JOGOK gyakorlasanak altalanos szabalyai

Az Szkt. 57-58.8-a és az Szkr. 157-168.§-a r0gziti a tanuld alapvetd kotelességeit és jogait.

Szkt. 57.§ (1)-ben leirtak alapjan: A tanul6t nem érheti hatrany lelkiismereti
meggy0zddése, véleménye, kifejtett nézete miatt, amennyiben az nem sért
jogszabalyt és belsd szabalyzatot. Ha a tanul6 Ugy érzi, hogy erkdlcsi mivoltaban
megsértették, segitségért fordulhat osztalyfénokéhez, a didkdonkormanyzathoz, az
iskola igazgatojahoz.

A tanul6 a szakképzési torvényben, és mas jogszabalyokban meghatarozott jogait
rendeltetésszerien, a johiszemiiség ¢€s tisztesség kovetelményeinek megfelelden
gyakorolhatja.

A jog gyakorlasa akkor nem tekinthetd rendeltetésszerlinek, ha az a
jogszabalyokban biztositott jogok és torvényes érdekek csorbitdsara, az
érdekérvényesitési lehetdségek korlatozasara, a véleménynyilvanitas elfojtasara, a
tajékozodasi jog korlatozasara, az iskola megkarositasara, a tanuldtarsak vagy az
alkalmazottak zaklatasara, illetéktelen elénydk szerzésére iranyul, vagy erre vezet.

A rendeltetésszerli joggyakorlast, illetve a tanuldi jogok érvényesiilését és
érvényesithetdségét mindenkinek eld kell segiteni. A nem rendeltetésszerli
joggyakorlast ugyanakkor haladéktalanul meg kell sziintetni, €és hatranyos
kovetkezményeit — jogszabaly szerinti eljaras keretében — orvosolni kell.

A tanulét a jogszabalyokban meghatarozott esetekben €s mddon megilleti a
jogorvoslathoz valod jog az iskolai dontéseivel, mulasztidsaival szemben, illetve
barmely jogsérelem esetén.

A tanul6tol elvart, hogy az 6t ért jogsérelmet — ha jogszabaly masként nem
rendelkezik — eldszor osztalyfondkének, illetve az iskola igazgatojanak jelezze, a
jogsérelem kozvetlen orvosolhatosdga érdekében, és csak ezt kovetden forduljon a
kiils6 jogorvoslati forumokhoz (jarasi hivatal, oktatasi jogok biztosa, birdsag, stb.),
illetve a nyilvanossaghoz.

A tanuld személyesen, illetve jogszabdlyban meghatarozott esetekben sziildje,
képviseldje kozremiikodésével gyakorolhatja jogait.
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A tanuloi jogok — a jogszabalyban meghatarozott, illetve a tanuloi jog jellegébol
eredd kivételektdl eltekintve — a beiratast kovetéen az elsd tanév megkezdésétdl
gyakorolhatok.

17.2. A tanulé tantargyvalasztasi joga

A tanul6 joga, hogy valasszon az intézmény Szakmai programjaban meghatarozott
valaszthat6 tantargyak, foglalkozasok koziil.

A tanulonak, vagy kiskoru tanul6 esetén a sziilonek irasban kell bejelentenie, ha a
tanul6 a kovetkezd tanitasi évben mar nem kivan részt venni a szabadon valasztott
tanitasi 6ran, tovabba ha jelentkezni kivan a szabadon valasztott tanitasi orara.

A tanulok, sziilok a valaszthaté tantargyakrol és foglalkozasokrol sziiloi
értekezleten, osztalyfonoki oran és a Szakmai programban kapnak tajékoztatast.

Az iskola igazgatdja minden év aprilis 15-€ig elkésziti és a fenntartd jovahagyasat
kovetden kozzéteszi a tdjékoztatot azokrdl a tantargyakrol, amelyekbdl a tanuldk
valaszthatnak. A t4jékoztato elfogadasa eldtt be kell és az iskolai didkdnkormanyzat
véleményét.

A tanulokkal kozdlni kell, hogy a tantargyat eldrelathatdan melyik oktatd fogja
oktatni.

A tanuld6 majus 20-aig jelentheti be a tantargy és a felkésziilési szint
megvalasztasaval kapcsolatos dontését irasban, az iskola altal biztositott tirlapon.

Amennyiben a tanul6 altal valasztott tantargybol nem indul csoport, a tanuld a
valasztasat junius 20-ig modosithatja.

Ha a tanul6 iskolakezdés, illetve iskolavaltas miatt nem tud élni a valasztasi jogéval,
felvételi kérelmének elbirdlasa elott egyezteti elképzeléseit az iskola igazgatdjaval,
vagy az altala kijel6lt oktatéval. Az iskoldba ujonnan beiratkozo tanuld esetén a
beiratkozaskor adhatja le a tantirgy és a felkésziilési szint megvalasztasaval
kapcsolatos dontését.

A tantargyvalasztés jogat a sziild, tizennégy évesnél iddsebb tanuld esetén — feltéve,
hogy nem cselekvoképtelen — a tanuld és a sziilo kozdsen gyakorolhatja.

A szabadon valaszthatd tantargyi orakon vald részvételt lemondani indokléssal,
irasban szeptember 5-ig az iskola igazgatdjanak lehet benyujtani.

17.2.1. Szabadon valasztott tantargy

A Szakmai programunk szerint iskolankban 9-10. évfolyamon nincs szabadon valasztott
tantargy; 11-13. évfolyamon emelt szintli érettségire felkészitd tantargy valaszthato.

17.2.2. Kotelezéen valaszthatéo tantirgy / Emelt szintii érettségi vizsgara torténé
felkészitésre jelentkezés

A 10. évfolyamos tanulék a tanév majus 20-ig jelentkezhetnek emelt szintli érettségi
felkészitésre és ekkor valasztanak a kotelezden valaszthato érettségi tantargyak koziil.
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A kotelezben valaszthatoé tantdrgyakra és az emelt szintli érettségi felkészitésre torténd
jelentkezés, tajékoztatas eljarasi rendje:

e A sziilok tajékoztatasa a 10. évfolyam tavaszi sziil6i értekezletén torténik. A
tajékoztatast az osztalyfonok végzi.

e Részletes tajékoztatast a tanulok a tanév sordn a szaktanaroktdl és az
osztalyfonoktol kapnak.

e A tanévben aprilis 15-ig az igazgaté elkésziti €s kozzéteszi a tajékoztatdt a
kotelezden valaszthatd tantargyakrol, az emelt szinti felkészitésrol, az emelt
szinten valaszthato tantargyakrol.

o Aprilis 15-ét megel6z6 osztalyfénoki o6ran az iskola igazgatohelyettese
ismerteti a tdjékoztatd tartamat a jelentkezési lap kitoltését és atadja a
tanuloknak a tajékoztatot és a jelentkezési lapot.

o A jelentkezési lapot méjus 20-ig kell a tanulo és sziil6 alairasaval leadni az
osztalyfonoknek.

o Emelt szintii felkészitésben résztvevd 11. évfolyamos tanulok modosithatjak
dontéstiket a tanév sordn majus 20-ig az igazgatonak benytjtott kérelmiikkel.
A modositési kérelem elfogaddsat az igazgatd a szaktanarok véleményének
meghallgatasaval végzi: hatarideje a tanév junius 10-€.

o Kozépszintli érettségi felkészitésre jaro 11. évfolyamos tanuld a 12.
évfolyamra emelt szintii felkészitésre jelentkezhet: majus 20-ig, amennyiben
vallalja, a 11. évfolyam anyagabdl torténd kiilonbozeti vizsga letételét. A 12.
évfolyamon emelt szintli felkészitésbe torténd bekapcsolddas feltétele a
sikeres kiilonbozeti vizsga.

17.3. A tanulmanyokhoz Kkapcsolodo egyéb jogok, a létesitmények, eszkozok
hasznalatanak joga

A tanulonak joga, hogy igénybe vegye az iskola konyvtarat, mas kulturalis szolgaltatasait,
szamitogépes termét, az iskola sportfelszereléseit és 1étesitményeit, és azokat téritésmentesen
hasznalja.

A tanuld kotelessége, hogy az altala hasznalt eszkozoket, sajat kornyezetét, az iskola
helyiségeit, berendezéseit rendeltetésszerlien hasznalja, megdrizze, tovabba az eldirdsoknak
megfelelden kezelje a rabizott vagy az oktatas soran hasznalt eszkdzoket, ovja az iskola
létesitményeit, felszereléseit. Ha a tanuld az iskoldnak, illetve a gyakorlati képzés
szervezdjének kart okoz, a jogszabalyokban meghatarozottak szerint kell helytallnia.

Az egyes létesitmények nyitvatartasi idejét és hasznalatat, igénybevételének szabalyait a
helyiségek ajtajara, illetve falara kell kifliggeszteni.

A tanuloi balesetek elkertilése érdekében a tanuloknak be kell tartani a tanulokra vonatkozo
munkabiztonsagi és tlizvédelmi eldirasokat.

A munkabiztonségi és tlizvédelmi eldirdsok megismertetésének, megismerésének menete:
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o Minden tanév elsé osztalyfonoki orajan az osztalyfonokok ismertetik a
munkabiztonsagi ¢€s tlizvédelmi eldirasokat, az osztalytermek, folyosok
hasznalati rendjét. (Lasd a Hazirend melléklete)

o A tanulok ennek tényét alairasukkal igazoljak.

o A munkabiztonsagi €s tiizvédelmi eldirasokat és tanuloi aldirdsokat papir alapon
rogzitjik.

o Aziskolai osztalytermek €s folyosok hasznalati rendjét kiegészitik a tornaterem,
az eldado termek, a konyvtar, a szamitastechnika terem hasznalati rendje.

o A szakmai gyakorlatokon kiilon balesetvédelmi oktatdsban részesiilnek a
tanulok.

A tanulonak joga van arra, hogy

képességeinek, érdeklodésének és adottsagainak megfeleld képzésben részesiiljon
vallasi vagy vilagnézeti meggy6zodésének, illetve nemzetiségi hovatartozasanak
megfelelden,

tanulmanyait biztonsagban és egészséges kornyezetben végezze,

hozzéaférjen a tanuldshoz, illetve azzal Osszefliggésben jogai gyakorldsdhoz ¢és
kotelességei teljesitéséhez sziikséges informdciokhoz, jogai megsértése esetén
jogorvoslattal ¢ljen,

a fizikai és lelki erészakkal szemben védelemben részesiiljon, személyiségét, emberi
méltosagat és jogait tiszteletben tartsak,

véleményét szabadon kifejezze, részt vegyen az érdekeit képviseld szervezetekben.

A tanuldonak kiilonosen joga van arra, hogy

a szakképzd intézmény szakmai programjanak keretei kozott — valasszon a valaszthato
tantargyak, foglalkozasok, tovabba oktatok koziil,

kérje a foglalkozasokon val6 részvétel aloli felmentését, illetve kordbbi tanulmanyai
beszamitasat,

igénybe vegye a szakképzd intézményben rendelkezésre allo eszkozoket, a szakképzd
intézmény létesitményeit és a szakképzo intézményi konyvtari szolgaltatast,

testi, lelki és értelmi fejlodését eldsegitd védelemben részesiiljon a szakképzo
intézmény altal biztositott szamitogépeken vald internet-hozzaférés soran,

vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy6z6dését, nemzetiségi Gnazonossagat tiszteletben
tartsak, és azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e joganak gyakorlasa nem iitkozik jog-
szabalyba, nem sérti masoknak ezt a jogat, és nem korlatozza a tarsai tanuldshoz valo
joganak gyakorlasat,

kollégiumi ellatasban részesiiljon,

kérelmére — jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint — fliggetlen vizsgabizottsag
elott adjon szamot tudéasarol,

jogszabalyban meghatarozottak szerint vendégtanuloi jogviszonyt 1étesitsen,

kérje az atvételét masik szakképzo intézménybe vagy koznevelési intézménybe,
képességeit, érdeklddését és adottsagait figyelembe véve tovabbtanuljon.

A tanuldonak tovabba joga van arra, hogy

a szakképzd intézményben, biztonsdgban és egészséges kornyezetben neveljék és
oktassak, tanulmanyi rendjét pihendidd, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi,
étkezési lehetdség biztositasaval életkoranak ¢és fejlettségének megfelelden alakitsak ki,
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allapotanak, személyes adottsdganak megfelelé megkiilonboztetett ellatasban —
kiilonleges gondozasban, rehabilitacids célu elldtdsban — részesiiljon, €s életkoratol
fiiggetlentil a pedagdgiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért.

a szakképz6 intézményben, csaladja anyagi helyzetétdl fiiggéen — jogszabalyban meg-
hatarozott esetekben — kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben, tan-
szerellatasban részesiiljon, tovabba, hogy részben vagy egészben mentesiiljon a
tanulokat terheld koltségek megfizetése alol vagy engedélyt kapjon a fizetési
kotelezettség teljesitésének halasztasara vagy a részletekben valo fizetésre,

rendszeres egészségiigyi felligyeletben és ellatasban részesiiljon,

kérelmére, indokolt esetben, szocidlis 0sztondijban, szocidlis timogatasban részesiiljon.
részére a tdjékoztatas nyujtadsa és az ismeretek kozlése targyilagosan és tobboldalu
modon torténjék,

hozzéjusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges informacidkhoz, tdjékoztassak a jogai
gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol,

az oktatasi jogok biztosdhoz forduljon,

jogai megsértése esetén — jogszabalyban meghatarozottak szerint — eljarast inditson,
tovabba igénybe vegye a nyilvanossagot,

az allami szakképzd intézményben fakultativ hitoktatasban részesiiljon,

az emberi méltosag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanitson minden
kérdésrol, az oktatdjanak munkajarol, a szakképzd intézmény miikodésérdl, tovabba
tajékoztatast kapjon személyét és tanulmanyait érinté kérdésekrdl, valamint e korben
javaslatot tegyen, tovabba kérdést intézzen az intézményvezet6hdz, oktatohoz, a
képzési tanacshoz, a didkdnkormanyzathoz €s arra legkésébb a megkereséstdl szamitott
tizendt napon beliil — a képzési tanacstol a tizendtddik napot kdvetd elsd tilésen — érdemi
vélaszt kapjon,

iskolai mivelodési, mivészeti, ismeretterjesztd, sport- és mas korok létrehozasat
kezdeményezze, annak tagja legyen vagy mas mddon részt vegyen annak munk4jaban,
személyesen vagy képviseldi utjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint — reszt
vegyen az érdekeit érinté dontések meghozataldban,

valasztd és valaszthatd legyen a diakképviseletbe,

a didkdnkormanyzathoz fordulhasson érdekképviseletért, tovabba kérje az 6t ért sérelem
orvoslasat.

17.4. Altalanos tanuléi jogok az oktatasi, taniigyigazgatasi teriileteken

A tanul¢ az iskolaval tanuldi jogviszonyban all. A tanuloi jogviszony felvétel vagy atvétel utjan
keletkezik. A felvétel és az atvétel jelentkezés utjan torténik.

A felvételrdl és az atvételrdl az iskola igazgatdja dont. A tanuldi jogviszony a beiratds napjan
jon létre. A tanuld a tanuldi jogviszonyon alapuld jogait ettdl az idOponttdl kezdve
gyakorolhatja. Az iskola tanuléi a vonatkoz6 torvények és rendeletek értelmében
jognyilatkozatot tehetnek, ¢és ezeket az iskolan beliil cselekedeteik, kérelmeik, nyilatkozataik
tekintetében érvényesithetik.

Kiskorti tanuldk esetén az aldbbi ligyekben torvényes képviseldjiik irasbeli nyilatkozata
sziikséges:

tanuloi jogviszony létesitése, megsziintetése, sziineteltetése,
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- fiiggetlen vizsgabizottsag elotti vizsga kérelmezése,

- egyes tantargyak értékelése aloli mentesités kérelmezése,

- sajatos nevelési igényll tanulok esetében a fejlesztd foglalkozasokon torténd részvétel
kérelmezése,

- atanitasi id6n kiviili iskolai programok (pl. ballagasi tinnepség) aloli felmentés kérése,
valamint, ha a sziildre fizetési kotelezettség harul.

17.5. A tanulék véleménynyilvanitasanak, javaslattételének, tajékoztatisanak joga és
rendje

A tanuldknak egyénileg és tanuldi kozosségeiken keresztiil joguk van véleményliket,
¢szrevételeiket kifejteni, tajékoztatast kérni és kapni. A didkok véleményiiket szervezett
formaban a didkkozgytilésen, a diakonkormanyzati Osszejoveteleken nyilvanithatjak ki.
Javaslattal élhetnek az iskola életével, miikddésével kapcsolatos és a tanuldkat érintd
valamennyi kérdésben. A didkonkormanyzat véleményének kikérése kdtelezd minden olyan
kérdésben, amelyben egyetértési joga van. Irdsos formdban véleményiiket fejezhetik ki az
osztalyfonoknek, a szakoktatonak €s az igazgatonak.

A tanuldk az évenkénti partneri igény- és elégedettségmérések keretében is véleményt
nyilvanithatnak, javaslatokat tehetnek. Problémaikkal személyesen megkereshetik az oktatdikat
¢s az iskola vezetését.

17.5.1. A tanulok tajékoztatasi teriiletei

- Az igazgatd: didkonkormanyzati vezetOségi iilésen, a didkkozgylilésen, az iskola
faligjsagjain, eldre egyeztetett id6pontban az igazgatdi iroddban egyénileg vagy
didkcsoportnak, illetve képviseldiknek, az iskola hivatalos weboldalan és az iskola
hivatalos Facebook oldalan.

- Az osztalyfonok: osztalyfonoki orak keretében, sziildi értekezleteken, fogado orakon

- A szakoktatdk: tanorakon, tanéran kiviili foglalkozasokon, fogadoorakon

- A gyermek és ifjusagvédelmi felelds, iskolapszichologus: sajat falitjsagon keresztiil

17.5.2. A tanuldk véleménynyilvanitasanak és javaslattételének formai
A tanulok kulturalt forméaban a didkdnkormanyzaton keresztiil véleményt formalhatnak vagy
javaslatot tehetnek az dket érintd kérdésekben. A didkdnkormanyzat évente egy alkalommal
diakkozgytllést szervez a didkonkormanyzat mitkodésének és a tanuldi jogok érvényestilésének
attekintése, valamint tisztségviseldinek megvalasztasa céljabol, ezen kiviil az iskola egészét
illetve egyes tanulokozosségeket érinté kérdéseket, javaslatokat és véleményeket irasban is el
lehet juttatni a didkonkormanyzat elndkéhez. Ezekrdl az irdsos felvetésekrdl Osszesités
formajaban a didkdnkormanyzat irdsban tajékoztatja az iskola igazgatojat.
A fentieken tilmenden a kovetkezd javaslattételi formak lehetségesek:

- véleményezési €s javaslattételi jog gyakorlasara 1étrehozott forumok,

- fegyelmi bizottsagban vald képviselet,

- oktatoi testiileti értekezleten valo képviselet,

- sziil6i értekezleten valo képviselet,

- iskolagytilés,

- 1gazgatdval, igazgatohelyettesekkel folytatott beszélgetések,

- az oktatdi testiilet tagjaival folytatott maganbeszélgetések, osztalyfonoki orak
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A cimzett felnétt a fent megnevezett kereteken beliil vagy azokon kiviil feltett tanuloi
kérdésekre €s javaslatokra legkésébb két héten beliil koteles érdemi valaszt adni.

17.6. A tanulék KOTELESSEGEI

17.6.1. A tanulé alapveté kotelességei

1. részt vegyen a kotelezo és a valasztott foglalkozasokon,

2. eleget tegyen tanulmanyi kotelezettségének,

3. Ovja sajat s tarsai testi épségét €s egészsegét,

4. megoOrizze, illetve az eldirdsoknak megfeleléen kezelje a rabizott vagy a szakmai oktatés
soran hasznalt eszkozoket, ovja a szakképzd intézmény létesitményeit, felszereléseit,

5. tiszteletet és megbecsiilést tantsitson a szakképzd intézmény alkalmazottai irant.

17.6.2. A tanuld kotelességei kiilonosen

A tanul6 kotelessége, hogy

a) Eletkorahoz és fejlettségéhez, tovabba szakképzé intézményi és kollégiumi elfoglaltsagahoz
igazodva, oktato feliigyelete, sziikség esetén iranyitdsa mellett — a hazirendben meghatarozottak
szerint — kdzremitk6djon sajat kornyezetének és az altala alkalmazott eszk6zoknek a rendben
tartasaban, a foglalkozéasok és a rendezvények eldkészitésében, lezarasaban,

b) Megtartsa a szakképzo intézmény helyiségei és a szakképzd intézményhez tartozo teriiletek
hasznalati rendjét, a szakirdnyu oktatds rendjét, a szakképzd intézmény szabalyzatainak
elbirasait,

c) Megtartsa a szakképz6 intézmény szervezeti ¢s mitkddési szabalyzatdban és hazirendjében
foglaltakat.

A tanul6 kotelessége, hogy

d) Megdrizze, tovabba az eldirasoknak megfeleléen kezelje a rabizott, vagy az oktatas soran
hasznalt eszkozoket, Ovja a szakképzd intézmény l1étesitményeit, felszereléseit.

e) A szakképzé intézmény oktatdéi €s mas alkalmazottai, tovabba a tanuldtarsai emberi
meéltosagat €s jogait tiszteletben tartsa, tiszteletet tanusitson irantuk, segitse raszorulo
tanulotarsait.

A tanul6 kotelessége, hogy

f) Képességei és legjobb tudasa szerint — rendszeres munkaval, fegyelmezett magatartassal —
eleget tegyen a szakmai programban, helyi tantervben meghatarozott kovetelményeknek.

g) Szerezzen éltaldnos és szakmai miiveltséget.

h) Ugy éljen jogaival, hogy azokkal masokat és az iskola kozosségeinek érdekeit ne sértse,
valamint mast ne akadalyozzon jogainak gyakorlasaban.

i) Legyen udvarias, tartsa tiszteletben oktatoi, az iskola dolgozoi, tarsai emberi méltosagat és
jogait.

J) A tanorakon, szakmai gyakorlaton jelen legyen, hianyzésait e hazirendben szabalyozottak
szerint igazolja. Azokon a tandran kiviili foglalkozasokon is megjelenjen, amikre elézetesen
jelentkezett, vagy tavolmaradasat igazolja.

k) Ismerje meg ¢és tartsa be az iskola Hézirendjét, a kiilonboz6 szabalyzatok (kiilondsen a
Tlizvédelmi és balesetvédelmi, munkavédelmi szabalyzat) ra vonatkoz6 eldirdsait, valamint az
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iskola helyiségeinek, teriiletének rendjét. Ovja maga és tarsai egészségét és testi épségét, tartsa
meg a kozlekedési, a balesetvédelmi és a tlizrendészeti szabalyokat.

1) A masokat veszélyeztetd allapotot és a baleseteket észleléskor azonnal jelentse a kozelben
tartozkodo oktatonak vagy felnétt dolgozonak.

m) A tanitasi ordkhoz sziikséges felszereléseket, taneszkdzoket mindig hozza magaval. Az
elektronikus naplopt is naprakészen kovesse nyomon.

n) Kimélje és gondozza kornyezetét, az iskola felszereléseit, berendezéseit. Orizze meg, illetve
az eldirasoknak megfelelden kezelje a rabizott, illetve az oktatds soran hasznalt dolgokat,
felszereléseket.

o) Legyen aktiv és kezdeményez6 az iskola és az osztalykozosség (didkszervezet) érdekében
végzett munkdban, az iskolai rendezvények megszervezésében, megtartasaban.

p) Az iskolaba vagy gyakorlati munkahelyére ugy érkezzen, hogy az 6ra illetve a foglalkozas
kezdetét jelzO csengetés eldtt a tanteremben, illetve az oktatdhelység elott felkésziilve varja
oktatojat.

q) A szadmara el6irt munkaruhat viselje a gyakorlati foglalkozdsokon.

r) Hétkoznapokon az iskolaban az életkoranak és az altalanos kozizlésnek megfeleld 6ltdzetben,
tisztan €s apoltan jelenjen meg.

s) A tantargyi szdmonkéréseken jelen legyen, a dolgozatokat megirja, a tantargyak teljesitési
kovetelményeinek megfeleljen. Annak a tanuldnak, aki az irasbeli dolgozat alatt meg nem
engedett segédeszkozt hasznal (jegyzet, puska, mobiltelefon... stb.), dolgozatat a szakoktato
elégtelenre értékeli.

t) A tanitasi id6 alatt koteles az iskolaban tartozkodni, az épiiletet csak kiilon engedéllyel lehet
(osztalyfonok v. of. helyettes, v. intézmény-vezetd/helyettes altal alairt kilépdvel) elhagyni.

u) A tanuld kotelessége, hogy az intézmény vezetdinek, oktatoéinak utasitisai szerint jarjon el.

17.6.3. A tanuld kotelességteljesitésével kapcsolatos egyéb szabalyok

- Az iskola a tanulok altal behozott személyes targyakért nem vallal feleldsséget.

- Ha az oktatd engedélyezi a hasznalataban korlatozott eszkoz taneszkozként valod
hasznalatat, akkor az oktatd adja at a tanulonak a zart szekrényben tarolt eszkozt, majd
a tandrai hasznalat utan az oktato zarja el ismét az eszkozt.

- Az iskola terliletén, annak barmely telephelyén és az intézményen kiviili
rendezvényeken iS mobiltelefonnal és mas eszkozzel kép és hanganyag felvétel
készitése az illetd személy kifejezett beleegyezése nélkiil tilos! Tilos a tanulénak az
¢érintett(ek) beleegyezése nélkiil az Interneten, az irott és elektronikus médidban
barmilyen informaciodt, fényképet, dokumentumot megjelentetni.

- A tanitasi orat zavaro levelezést az oktatd megsziintetheti azzal, hogy a levelet elveszi.

- Az iskola teriiletén, a gyakorlati oktatds helyein, az iskola 4ltal szervezett
rendezvényeken tilos a dohanyzas, elektromos cigaretta hasznalata, szeszesital, illetve
mas tudatmodositd szer fogyasztasa! Az iskola épiiletén beliili dohanyzas kiilondsen
stlyos fegyelemsértésnek mindsiil, biintetési szankcionalasa az iskola igazgatojanak
hataskorében van.

- Tilos az iskolaban barmilyen hazardjaték és szerencsejaték, illetve a tanulok kozotti
lizleti tevékenység!

- Tilos az iskola teriiletére olyan eszkdzoket behozni, amelyek veszélyeztetik az iskola
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tanuloinak, dolgozoinak testi épségét.
- Tilos az iskola teriiletén a megbotrankoztato, erkdlcstelen magatartas tanusitasa!

17.6.4. Iskolai és iskolan Kkiviili rendezvényeken elvart tanuléi magatartas

- Az iskola altal szervezett, a Szakmai program végrehajtasdhoz kapcsolodo iskolai és
iskolan kiviili rendezvények (kotelezd tinnepségek, szakmai rendezvények, kulturalis
rendezvények, sportrendezvények, osztalykirandulas, kozosségi események) a
Hazirend hatalya ald esnek. A rendezvényre a tanul6 ugy érkezzen, hogy a kijelolt helyét
a kezdés el6tt idoben el tudja foglalni. A tanuld a rendezvényt viselkedésével ne zavarja
meg, magatartdsa igazodjon a rendezvény hangulatdhoz. A rendezvény végén a helyét
rendben, fegyelmezetten hagyja el.

- Aziskola tanul6inak kotelezd iinnepi viselete: fehér felsd (ing nyakkenddvel vagy bluz),
sOtét alj (nadrag vagy szoknya) és alkalmi labbeli.

- A kotelez6 iskolai linnepségekr6l valo tavolmaradas igazolhaté a Hazirendben leirt
mobdon.

18. A szocialis 6sztondij és tamogatas megallapitasanak és felosztasanak elvei

18.1. A gyermek, tanulé joga, hogy
a jogszabalyban biztositott szocidlis kedvezményekben és tarsadalmi juttatasokban
részesiiljon (példaul: étkezési tamogatas, utazasi timogatas). Intézményiinkben a sziil6 az
étkezési kedvezményre vonatkozd igényét az intézmény altal megkivant megfeleld
nyomtatvanyon terjesztheti eld. Az nyomtatvanyokat a Gazdasagi Hivatalban, illetve a
pénztarosnal lehet felvenni és leadni.

18.2. A tanulé joga kiilondsen, hogy

kérelmére, indokolt esetben, szocialis 0sztondijban, szocialis timogatasban részesiiljon,
amennyiben ilyen jellegli timogatasra a fedezet a koltségvetésben rendelkezésre all.
Amennyiben a fenntarto jelzi szocialis 6sztondij odaitélésének lehetdséget,

a tagintézmény tajékoztatja a szliloket (gondviseldket), tanulokat egyarant.

A tanulok részére biztositott szocialis 6sztondijak, illetve tiamogatasok odaitélésérdl —
amennyiben erre az iskola jogosult — a gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokkal megbizott
pedagogus ¢€s az osztalyfonok vélemeényének kikérése utan — a neveldtestiilet dont.

18.3. A szocialis osztondijak, illetve tamogatasok odaitélésénél — amennyiben erre az
iskola jogosult — elényt élvez az a tanulo, aki hatranyos helyzet(i, halmozottan hatranyos
helyzeti, akik tartésan betegek, sajatos nevelési igényl tanulok, harom vagy tobb
gyermekes csalddban ¢élnek, egyediil allo sziilé eltartasdban ¢€l, illetve rendszeres
gyermekvédelmi tdmogatdsban részesililnek. Tovabba eldnyt élveznek azok a tanuldk,
akiknek egyik vagy mindkét sziil6je munkanélkiili, aki allami gondozott, akiknél a csalad
egy fore jutd havi jovedelme nem éri el a legalacsonyabb minimalbér 50%-atés akinek
magatartasi és tanulmanyi munkéja megfeleld.

18.4. A tankonyvpiac rendjérél sz6lo 2001. évi XXXVII. torvény alapjan tanuléink
szamara a tankonyvek ingyenesen allnak rendelkezésre (normativ kedvezmények). A

41



nem sajatos nevelési igényi tanulokra a mindenkori jogszabalyok, illetve kedvezmények
érvényesek.

19. A tanulék rendszeres tajékoztatasanak rendje és formaja

- A tanulok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat széban vagy irasban egyénileg,
illetve valasztott didkonkormanyzati tisztségviseldik utjan kozolhetik az intézmény
vezetOségével, az oktatokkal, az oktatoi testiilettel vagy a képzési tanaccsal. A
diakképvisel6k az iskolavezetés tagjait kozvetleniil felkereshetik. A diakonkormanyzat
véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a szakképz6 intézmény miikodésével és a
tanulokkal kapcsolatos valamennyi kérdésben, a hatalyos jogszabalyok rendelkezései
szerint. A diakonkormanyzat irasbeli javaslatara, megkeresésére az iskola vezetGsége
tizenot napon beliil koteles érdemi irasbeli valaszt adni. A didkonkormanyzat sajat
jogkorében Osszehivhatja a diakkozgytilést, amelyen részt vesz az iskolavezetés is.

- A tanuldkat az intézmény életér6l, az intézményi munkatervrél, illetve az aktualis
feladatokrél az intézmény igazgatdja, a didkmozgalmat segité oktatd, az
osztalyfénokok, illetve a tamogatd oktatok tajékoztatjak a diakdonkormanyzat
megbeszélésein, az osztalyfonoki orakon, a csoportfoglalkozasokon, tovabba az iskola
honlapjan, az iskolaban elhelyezett falitijsagokon, az elektronikus naplo és az un.
tanuloi hirdetdk (korlevelek) utjan.

- A nyari 6sszefiiggd szakmai gyakorlatok illetve az egybefiiggd gyakorlatok rendjérdl
az illetékes oktato koteles részletes tdjékoztatot adni a didkoknak a tanév zarasa eldtt.

- Az osztalyfonok tanuldit rendszeresen tdjékoztatja az iskola el6tt all6 feladatokrol, azok
megoldasara mozgosit, kozremiikodik az egyéb foglalkozasok, tevékenységek
szervezésében.

20. A tanul6 torvényes képviselojének hozzaférése az E-naplohoz

Az elektronikus naplo (tovdbbiakban e-napld) az iskola altal tizemeltett iskolaadminisztracios
rendszerre épilild olyan integralt adatbazis-kezeld alkalmazas, amelynek felhasznélasaval
lehetdvé valik az intézmény taniigy-igazgatasi, adminisztrativ és oktatdsmenedzsment
feladatainak hatékony ellatasa. Elsddleges célja, hogy kivaltsa a papiralap naplo hasznalatat,
leegyszerlisitse azokat a — gyakran nagyon Osszetett és bonyolult — adminisztracios
folyamatokat, melyekkel az oktatok, az osztalyfonokok taldlkoznak, tovabba vilagos,
attekinthetd feliiletet adjon ezeknek a feladatoknak a gyors €s hatékony végrehajtasahoz. A
szll61 modul alkalmazasaval megteremtjiik a feltételét annak, hogy naprakész informacidkkal
rendelkezzenek a csalddok gyermekiik iskolai eldmenetelével kapcsolatban. Kezeldfeliilete
web-alapu, hasznalatahoz halozati kapcsolattal rendelkezd szamitogép vagy telefon, valamint
egy azon futtathaté bongészdprogram sziikséges.

A sziilok sajat gyermekiik naplo bejegyzéseihez kapnak az iskolatdl hozzaférési (olvasasi)
jogot. Az interneten keresztiil torténd hozzaférés a KRETA rendszer adminisztratora altal
generalt felhasznalonév-jelszo parossal lehetséges. A sziilok a hozzaférési adatokat szeptember
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15-ig a tanulon keresztiil kapjak meg. Az atvételt €s azt, hogy elektronikus feliileten is kovetik
gyermekiik haladasat, alairasukkal igazoljak.

Az ezt megeldz6 iddszakban a sziilének lehetdsége van csokkentett gondviseldi jogosultsagot
generalni, amely jogosultsaggal a tanuloi adatok egy részéhez hozzaférhet. Az lizenetkiildd
rendszer hasznalataval a sziild napi szinten tud kommunikalni gyermeke osztalyfonokével €s

oktatoival.
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VI. EGYEB SZABALYOK

21. Felnottképzésre vonatkozo szabalyok

21.1. A felnéttképzésben valo részvétel feltételei:

Minden képzés tekintetében az adott szakképesités Képzési és kimeneti kovetelménye, ennek
hidnydban az intézmény altal elkészitett és felndttképzési szakértd altal mindsitett képzési
program tartalmazza az adott képzés bemeneti kdvetelményeit.

A felndttképzésbe szakmai oktatasra kiilon vizsga nélkiil lehet jelentkezni, mig szakmai
képzésre az eldzetes tudasmérésre van lehetdség. Eldzetes tudasbeszamitisra a szakmai
programban rogzitettek szerint van lehetdség. Az intézmény nem allapit meg tovabbi részvételi
feltételeket.

21.2. A felnéttképzésben résztvevok szerzodéskotése

A képzésben résztvevd és az intézmény szerzOdéskotése a képzés megkezdése eldtt, de
legkésobb az elsd képzési napon torténik meg. Az intézmény a képzés megkezdését
megeldzden legalabb harom munkanapot biztosit a képzésben részt vevo szamara arra, hogy a
képzési programot megismerje, és a képzésben valo részvételtdl elalljon (elallasi jog).

A képzésre jelentkezOk a szabalyokat beiratkozaskor ismerhetik meg, amelynek megismerését
¢s elfogadasat aldirasukkal igazoljak. Annak a képzésben résztvevonek, aki nem tartja be az
intézmény hazirendjét vagy szabdlyait, az intézmény jogosult a felndttképzési jogviszonyat
egyoldaliian megsziintetni. Minden esetben az igazgatd kiilon eljaras keretében dont a résztvevo

rrrrr

21.3. A felnéttképzésben résztvevok kotelességei:

- Vegyen részt az 6radkon, konzultacidkon, valamint a szakmai gyakorlatokon.

- Kisérje figyelemmel hianyzasait, eldmenetelét.

- Hidnyzésait (14 napon beliil) igazolja.

- Tartsa meg az intézmény foglalkozasainak rendjét, az intézmény helyiségei és az
intézményhez tartozo teriiletek hasznélati rendjét, a gyakorlati képzés rendjét, az intézmény
szabalyzatainak eldirasait. Tartsa meg a Hazirendben foglaltakat.

- Nagyobb értékli targyakat (pl.: laptop, ékszer) az intézménybe mindenki csak a sajat
feleldsségére hozhat be. A behozott értékeiért, értéktargyakért feleldsséget nem vallalunk.

- Sajat laptop hasznalatara minden esetben kérjen engedélyt az érintett szaktanartol.

- Személyes adatainak valtozasat (e-mail cim, telefonszam, lakcim, tartozkodasi cim) 8 napon
beliil jelentse a titkarsagon.

- Orizze meg, illetve az eléirasoknak megfelelden kezelje az intézmény eszkozeit, kimélje és
ovja az iskola épiiletét, felszereléseit, berendezéseit.

- Az éltala hasznalt eszkozoket (pl.: szamitogépek) rendeltetésszeriien hasznalja, azok allapotat
6vja meg.

- Pontosan ¢és folyamatosan fizesse a tandijat.

- Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét, sajatitsa el és alkalmazza az egészségét és
biztonsagat védo ismereteket.

44



- Balesetet vagy egyéb rendkiviili eseményt az Orat tartd tanarnak, vagy barmely mas
dolgozonak haladéktalanul jelentse, aki a tovabbiakban intézkedik.

- Tartsa be a tliz-¢és balesetvédelmi szabalyokat.

A Hazirend nyilvanos, mindenki szdmara barmikor hozzaférhet6 az iskola honlapjan.

21.4. A felnéttképzésben résztvevok jogai

- Erdemjegyeirdl, tanulméanyi elémenetelérél, hianyzasairél folyamatosan tajékozodjon,
tanulmanyi tigyeirdl informéciot kapjon.

- Valamely targy anyagabdl eldzetes tudasmérést kérjen, mely alapjan az adott 6rak latogatasa
alol felmentést kaphat (az eldzetes tudasmérés szabalyait a Feln6ttképzés Mindségiranyitasi
kézikonyve tartalmazza).

- Hozzaférjen az e-Kréta informacidokhoz, valamint informacidkat kapjon, kapcsolatot
tarthasson az intézmény dolgozoéival, csoporttarsaival.

- Barmilyen személyes, 6t érintd ligyben segitséget, tajékoztatast kérjen tanaratol, képzési
munkatarsatol, az igazgatotol, a felndttképzési vezetdtdl fogaddiddben.

- Az emberi méltésag ¢és személyiségi jogai tiszteletben tartdsdval szabadon véleményt
nyilvanitson minden kérdésrdl, a tanarok, oktatok munkajarol, az iskola mitkodésérol.

- Részt vegyen az intézményben tanulo6 felndttek szamdra szervezett rendezvényeken, igénybe
vegye, latogassa az intézmény létesitményeit nyitva tartasi idoben.

21.5. Az intézmény felnottképzési munkarendje:
A tanitasi orak €s szilinetek az alabbi id6beosztas szerint folynak:

8. ora 14:00 — 14:35
9. ora 14:40 - 15:15
10. 6ra 15:20 — 15:55
11. 6ra 16:00 - 16:35
12. 6ra 16:40 - 17:15
13. 6ra 17:20 - 17:55
14. 6ra 18:00 - 18:35
15. 6ra 18:40 - 19:15
16. 6ra 19:20 — 19:55

21.6. A helyiségek, az iskoldhoz tartozo teriiletek, berendezési targyak hasznalata
Elméleti tantermek: A tantermet az oktatok nyitjak és zarjak.

Szamitastechnikai tantermek, labor: A tantermet az oktatok nyitjak €s zarjak. A képzésben
résztvevok az Altaluk hasznalt szadmitogépes tantermekben az oktatd jelenlétében
tartozkodhatnak. A termekben 1év0 szamitogépek €s egyéb eszkozok megdvasa érdekében ott
étel €s ital fogyasztasa, illetve az asztalokon €s a gépek kozelében tartdsa minden esetben tilos.
Az informatikai berendezések megovasa érdekében kérjiik, hogy az ételt, italt minden esetben
a taskajukban tartsdk! A szamitastechnikai tantermekben tandrakon kiviil csak kiilon
meghatarozott idében, teremfeliigyeld jelenlétében lehet tartézkodni (pl. szédmitastechnikai
terem, géptermekben gyakorlasi lehetdség).

Mivel az iskola kézoktatasi intézmény is, teriiletén tilos a dohanyzas!
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Konyvtar, tankonyvek: A képzésben résztvevok és a tanarok a képzés folyaman sziikséges
koteteket, a kézikonyveket a konyvtari nyitvatartasi idében kolesondzhetik ki a konyvtarbol.
A konyvtar nyitvatartdsi ideje:

Minden tanitasi napon 9:00-13:00 o6ra kozott van lehetdség a konyvtari szolgéltatasok igénybe
vételére.

21.7. A téritési, képzési, szolgaltatasi dij fizetése, visszafizetése, dijkedvezmények
A tandij, vizsgadij, egyéb dijak mértékét a kedvezményekkel egylitt, valamint a fizetés mod;jat
¢s hataridejét a felnottképzési szerzodések egyedileg tartalmazzak.

21.8. A képzésben résztvevok véleménynyilvanitasanak és rendszeres tajékoztatasnak
rendje

Az egyéni és szervezett véleménynyilvanitas, javaslattétel formai:

- oktatokkal, feln6ttképzési vezetovel, képzési munkatarsakkal vald beszélgetés,

- az iskola igazgatojaval vald beszélgetés fogaddoran,

- panasz, észrevétel megfogalmazasa irasban (panaszkezelési szabalyzat szerint).

A rendszeres tajékoztatas formai:

- Az iskola honlapja, melyen éltalanos, mindenki szaméra hozzaférhetd, aktualis informaciok
talalhatok,

- a valasztott képzésének és csoportjanak aktualis informécidihoz,

- az Uigyintézéshez sziikséges nyomtatvanyokhoz, valamint

- a képzéshez kapcsolodo tananyagokhoz, segédanyagokhoz juthat hozza.
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VII. A KOLLEGIUM HAZIRENDJE

Altalanos szabalyok

1. A jogviszony létrejottérdl és megsziinésérol a Nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi
CXC. torvény 52-53. §. rendelkezik.

2. A kollégiumi felvételrdl az intézmény igazgatdja dont a kollégiumvezetd
egyetértésével.

3. Valamennyi - kollégiumi elhelyezést igénylé - a Kisalfoldi ASzC Szombathelyi
Elelmiszeripari és Foldmérési Technikum, Szakképzd Iskola és Kollégium
kilencedikes, bejard tanulojanak biztositunk kollégiumi elhelyezést. A felvételi eljaras
rendjének kozzététele legkésObb az aktualis tanévben, oktober 20-ig megtdrténik a
kollégium honlapjan. A fels6bb évesek minden év aprilis 15-ig irdsban jelentkezhetnek
a kovetkezd tanitasi év kollégiumi féréhelyeire (a 9. évfolyamosok és a felsébb éves, 1)
kollégistak majus 15-ig). A felvételi eredményekr6l junius 30-ig tajékoztatjuk a
diakokat és gondviselGjiiket a kollégium honlapjan, k6zosségi oldalan és e-mailben.
Kollégiumi tuljelentkezés esetén a kollégiumi neveldtestiilet ¢s KDB javaslatait
figyelembe véve a felvételnél elsébbséget élveznek a szocidlisan raszorult didkok, a
koz0sségi munka €s az €16z6 évben jobb tanulmanyi atlaggal végzettek. A gyamhatosag
kezdeményezésére az érintett tanulot felvessziik a kollégiumba.

4. BEv kozben a sziild irasbeli felvételi kérelme alapjan az iskola igazgatoja, a
kollégiumvezetd, az osztalyfénok, a KDB, a kollégiumi tdmogaté oktatok (ha
sziikséges, egyéb informaciok beszerzése utan) segitségével nyolc napon beliil dont az
iigyben.

5. Akollégiumi felvétel a tanuldi jogviszony fennallasaig, egyébként egy tanévre szol.

6. A kollégium hétfot6l — csiitortokig 8.00-tol 12.00-ig, pénteken 8.00-t61 11.00-ig zarva
tart, ott tartozkodni csak kiilon kollégiumvezetdi engedéllyel lehet. A hét utolso tanitasi
napjan, altalaban pénteken 15 oraig kell a didkoknak a kollégiumot elhagyniuk. Hétvégi
itt maradas, illetve a szorgalmi id6n kiviili kollégiumhasznélat kizardlag
kollégiumvezetdi engedéllyel torténhet.

7. Az utolsoként szobat elhagyd didk koteles zarni a szobat, és a kulcsot az {igyeletes
neveldnek 4tadni.

8. A kollégiumba a hét elsd tanitasi napjat megel6z6 este 17:00 és 20:00 ora kozott kell
visszaérkezni, ettl eltérni csak indokolt esetben lehet a sziild irasbeli — rendkiviili
esetben telefonos — kérése alapjan. (Ha a didk betegség miatt nem tud visszaérkezni a
kollégiumba, akkor a gondviselé minden esetben Kkoteles telefonon jelezni a
tavolmaradast az tigyeletes tamogatd oktatonal!) A sziild koteles a kollégiumba felvételt
nyert gyermekének a kollégium ¢épiiletébe vald eljuttatisarol a hazirendnek
megfelelden, sajat koltségén gondoskodni, illetve meggy6zddni arrdl, hogy a tanuld a
visszaérkezést idében teljesitette. A tanuld lakohelyérdl kollégiumba torténd eljuttatasa
teljes mértékben a sziild feladata és feleldssége! A tamogatd oktatd és az intézmény
feliigyeleti joga a didk felett csak a beérkezés €s regisztralds utan torténik meg.

47



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

Amennyiben barmely okbol nem varhaté a didk részérdl az eltdvozast kovetden a
kollégiumba hataridére torténd visszaérkezés, arrdl a sziild koteles értesiteni a
kollégiumot. Ennek hidnya igazolatlan tavollétnek mindsiil és a gyermek feletti
feliigyelet ellatdsa a sziilot terheli. Az iigyeletes timogatd oktatd az intézmény altal
eléirt modon rogziti a sziilé kozleményének tartalmat és idopont;jat.

Nem kollégista tanuld csak a kollégium foldszintjén tartozkodhat (16.00 oraig). A
kollégiumbdl biintetéssel kizart tanulé nem latogathatja az intézményt. A kollégium
szintjein, a halokban sziild, egyéb latogatd csak kollégiumvezetdi (vagy foligyeletesi)
engedéllyel tartozkodhat (12:00-t61 20:00-ig), a hazirend magatartasi normait 6k is
kotelesek tiszteletben tartani.

A hét kdzben torténd eltdvozashoz a sziild eldzetes irasbeli vagy telefonos kérése
szlikséges.

A kollégistak reggel iigyeletesi teendoket latnak el (2-2 £0): részt vesznek kdrnyezetiik
tiszta és rendezett allapotadnak megdOrzésében, megteremtésében. Az ¢ feladatuk a
szemét ¢és a szelektiv hulladék elszallitasa.

A kollégistadk a kollégium helyiségeit, berendezési, felszerelési targyait Ovjak,
rendeltetésszerlien hasznaljak, az észlelt meghibasoddsokat jelentik neveldjiiknek. A
szobdkban a falra fotokat, plakatokat, posztereket felragasztani tilos! Szandékos
rongalads esetén — a jogszabalyokban megadott mértékben — anyagi felelésséget
vallalnak (a személyes dolgaikat tartalmazo szekrény kulcsaért is anyagi felelsséggel
tartoznak). A szobadban keletkezett kart a szobakdzosség tériti meg, ha a karokozo
személy kilétére nem dertil fény.

Alkoholt, drogot, illetve masokat is veszélyeztetd eszkozoket (pl. pirotechnikai
eszkozoket, fegyvernek mindsiilé targyakat stb.) tilos a kollégiumba bevinni, a
diakoknak maguknal tartani, arusitani.

Az alkoholos és drogos befolyasoltsag (melynek megéllapitasa a renddrségre tartozik,
¢s bejelentési kotelezettséggel jar) fegyelmi biintetést von maga utén.

A masokat sértd, megbotrankoztatdo magatartas, a fizikai bantalmazas azonnali kizarast
vonhat maga utan.

Ha a kollégista tanuld tudomast szerez barmilyen tarsat érintd, vagy az intézmény
teriiletén harmadik személlyel tortént balesetrdl, rosszullétérél vagy barmilyen
rendhagyd vagy varatlan eseményrdl, a neveld tanart haladéktalanul értesitenie kell!

Senki sem zavarhatja auditiv eszkdzeivel (pl. mobiltelefon, hangprojektor, stb.) méasok
munkajat, tanuldsat, nyugalmat.

Infokommunikacids eszk6zok hasznalata 21.30-ig engedélyezett!

A kollégiumi szobdkban elhelyezett, a tanulok személyes tulajdonat képezo targyakért
az intézmény korlatozott feleldsséget vallal azzal, hogy biztositja a zarhatd szoba- és

szekrényajto feltételeit. Lopas, betoréses lopas esetén a tanuld vagy képviseldje
renddrségi feljelentéssel €lhet.
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20.

21.

22.

23.

A tanuldcsoportok beosztasat és a szobak elosztasat a kollégiumi tamogatd oktatok
végzik a kollégiumvezetd jovahagyasaval. A kollégiumi szobakba a kollégiumi
nevelOtestiilet barmely tagja barmikor jogosult belépni. A tdmogatd oktatd a tanulod
személyes targyait ellendrzési céllal kizarolag a tanul6 jelenlétében, vagy sziildi kérésre
egy személy jelenlétében tekintheti meg.

A kollégistak egészségiigyi ellatasat az iskolaorvos biztositja. A kollégiumban heti egy
alkalommal — a délelétti orakban meghatarozott idépontban — iskolaorvos rendel; heti
két alkalommal pedig védond latja el az egészségiigyi feliigyeletet. (A rendelési
id6épontok az orvosi szoba ajtajan megtalalhatdéak.) Amennyiben az orvos a hazautazast
javasolja (az 4ltala meghatirozott moddon egyedill vagy kisérettel), gy
kollégiumvezetdi/tamogatd oktatdi engedéllyel a tanuld hazautazik, hazaérkezésérol
koteles tajékoztatast adni. A kollégiumban maradt betegek elhelyezésérdl, ellatasardl az
iigyeletes timogatd oktato intézkedik, valamint értesiti a sziil6t.

Amennyiben a didkot koérhdzba vagy egészségiigyi intézménybe kell széllitani, a
tdmogatd oktatd gondoskodik a gyermek mentdvel koérhdzba valo eljuttatisarol,
esetleges kiséretérdl. A tovabbiakban a sziild gondoskodik gyermekérdl és a kezelés
befejeztével a kollégiumba torténd visszajuttatdsarol. Ezen iddszak alatt a kollégium

.....

Amennyiben a gyermek allapota nem igényel korhazi ellatast, a sziilovel egyeztet a
tamogatd oktatd és a sziild koteles diagnosztizalt betegség esetén orvosi felligyeletet
igénylé gyermekér6l gondoskodni. Ezen esetben a tanuld koteles hazautazni,
amennyiben ezt egészségi allapota engedi. Az ¢értesitéssel egyidejiileg, a tanuld
feliigyeleti joga a tdmogatd oktatorol a sziildre szall. A tanuld hazautazasardl a sziild
koteles gondoskodni, majd megérkezésérdl visszaigazolhatd visszajelzést kiildeni a
kollégiumnak.

A tanuldi jogok gyakorlasaval kapcsolatos szabalyok

1.

Minden kollégista tanuld valaszté és megvalaszthaté a Kollégiumi Diakbizottsagba
(KDB), ezen tul csoportszintli funkcidja, tisztsége lehet.

Egyéni problémaival, tarsaival kialakult konfliktusaival a kollégiumi tadmogato
oktatokhoz és a kollégiumvezetohoz fordulhat.

Részt vehet a kollégium kulturalis, sport-, szabadidds, Onkiszolgdld és kozéleti
tevékenységében.

A kollégiumi helyiségeket — az adott helyiség hasznélati rendjének megfelelden —
dijmentesen hasznalhatja (teakonyha, tornacsarnok, konditerem, stb.).

Indulhat a kollégiumok kozo6tti versenyeken, vetélkeddkon, részt vehet a kiilonbozd
rendezvényeken.

Igénybe veheti a kollégium szocialis €s egészségligyi szolgaltatasait (tisztalkodas,
pihenés, orvosi ellatas).

Joga van a tanulashoz, ismeretei bovitéséhez.
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8.

A tamogato oktatokon kiviil a tanuld joga is, hogy kezdeményezze az egyéni torodést
biztosito foglalkozast.

A tanuloi kotelezettségek teljesitésével kapcsolatos szabalyok

1.

A kollégistak heti kételezo foglalkozasa 15 ora: A kollégiumi foglalkozasokat az éves
tanuloi foglalkozasi terv alapjan szervezziik. 12 tanuldszoba, 1 oOra egyéni vagy
csoportos foglalkozas (felzarkdztatd, tehetség-kibontakoztato, specialis ismereteket ado
felkészitd), 1 o6ra tematikus csoportfoglalkozas és 1 6ra szabadon valasztott egyéb
foglalkozas (korrepetalas, felzarkdztatd, tehetséggondozas, szakkdr), amit a didk egy
¢vre valaszt. E kotelezettségek aldl alkalmi vagy idészakos felmentést — egyéni elbiralas
alapjan — a csoport tdmogatd oktatoja adhat, kivéve az ebben a keretben szervezett
tematikus csoportfoglalkozasokat.

A tanulé a mindenkori jogszabaly altal eldirt téritési kotelezettségének a megadott
idében tegyen eleget. Az étkezési és téritési dijak befizetése atutaldssal, havonta
torténik. Ha a kollégiumi étkezési dijat nem fizeti be, a gazdasagi hivatal a sziiloket
értesiti a dijhatralékrol. A téritési dij fizetésének elmulasztdsa esetén — kétszeri
eredménytelen felszolitds utdn — a kollégiumi tagsagi viszony megsziintethetd.
Kedvezményes ¢étkezési dij fizetésére azon didkok, illetve sziileik jogosultak, akik az
allamtol kiemelt iskolaztatdsi kedvezményt kapnak. A kedvezményt a rdszorulok
minden év szeptember elején igényelhetik az intézmény igazgatojahoz eljuttatott
kérvényiikkel. A téritési dij az elére megrendelt étkezések dija, ezért lemondani
(betegség vagy egyéb ok miatt) csak 1 nappal eldre lehet telefonon a 94/513-515
szamon vagy személyesen. A lemondasi kotelezettség a gondviseldt terheli. Az étkezési
dijak utolag keriilnek kiszamlézasra, a tényleges étkezés alapjan.

Minden kollégista 6vja és védje személyes targyait, felszerelését. A didkok azokat a
gyari kiallitasu elektromos gépeket hasznalhatjak a kollégiumban, amelyeket a tanév
elején az iskola és az altala megbizott érintésvédelmi szakember engedélyezett. Az ezen
a listan szerepld ¢€s a késdbbiekben is hibatlanul miikodd, balesetvédelmi eldirasoknak
megfeleld elektromos késziilekeket a tanulok sajat felelosségiikre hasznalhatjak. A
listan nem szerepld eszk6zok hasznalata miatt keletkezd karokért a tanuld anyagi
kartéritésre kotelezhetd.

A didkok felesleges eszkozoket, értékeket, nagyobb pénzdsszeget ne tartsanak
maguknal!

A kollégista koteles hét kozben az aldbbi a napirendet betartani:
5:00-t61 ébresztd a gyakorlatosok részére
5:25 kollégium nyitasa és zarasa
6:30-t61 ébresztd
7:30-ig tisztalkodas, 6ltozkodés, reggeli, szobarend
8:00-ig a kollégiumi szintek elhagyasa

12:00-t61 visszaérkezés a kollégiumba, ebéd, szabad program
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15:15 és 18:10 kozott tanuldszobak, korrepetalasok:
heétfo: 15:15-16:10
16:25-17:15
17:25-18:10
kedd — csiitortok: 15:15-16:10
16:30-17:15
17:25-18:10
18:10-t61 18:45-ig vacsora
18:45-t61 20:00-ig foglalkozasok, szabadidds tevékenységek, kimend
20:00-t61 21:00-1g szabadid6 az intézmény teriiletén beliil
21:00-tdl a kollégium zarésa, 1étszamellendrzés, felkésziilés a takarodora
21:30-kor a kozosségi tereken, folyosokon a villanyok lekapcsolasa
21:45-t61 mindenki a sajat szobajaban tartézkodik
22.00-kor villanyoltas a halokban.

6. Zuhanyzok, kozosségi terek hasznélati rendje (Ezektdl eltérni csak a foligyeletes
tamogat6 oktatd engedélyével lehet!):
Zuhanyzok (1. és II. emelet): 6:30-7:00 illetve 12:00-21:30.
A kiskonyhak zarésa: 21:30
Tv hasznalat 18.00-21.30 kozott engedélyezett!

7. A tanulot a 9. évfolyam masodik félévétdl kimend illeti meg a Kollégium szabalyai
szerint. A kimend kezdetét és az arrol torténd visszaérkezést is koteles a tanulo jelenteni
a féligyeletes tdimogatd oktatonak. A kimend alatt a tanul6 felett a Kollégium feliigyeleti
joga sziinetel, e jogot a sziil6 latja el a gyermek regisztralt visszaérkezéséig.

8. A kollégistdkra az intézményen kiviil, a kimend ideje alatt is érvényesek a Hazirend
eldirasai. A kimend céljanak és idejének rogzitése irdsban minden kollégistanak
kotelezd, visszaérkezés legkésObb kapuzarasig. A kilencedikes kollégistak az elsd
félévben az iskola teriiletét nem hagyhatjak el (kivétel: indokolt esetben, idésebb diak
kiséretében, foligyeletes tamogatd oktatd engedélyével).

A kollégium foglalkozasi rendje

1. A heti 12 ords szilenciumi foglalkozas minden kollégista szamara kotelezd. Ennek
regisztralasa naponta jelenléti iven torténik. Az el6irt id6t vagy tanuldszobai
foglalkozason vagy egyéni tanuloként — szabadon — lehet teljesiteni. Egyéni tanul6 az
lehet, akinek az el6z6 félévi atlaga legalabb jo renddl (3,71), vagy azt a kollégiumi
tamogato oktatd — alapos indok alapjan — irasban engedélyezi (4,5 tanulmanyi atlagtol
szabad szilencium adhat6). Erettségivel, illetve szakmaval rendelkez6é tanulok a
csoportvezetd kollégiumi tamogatd oktatojuk engedélyével szabad iddbeosztasban
tanulhatnak.
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2. Tanuloszoban elektronikus hang- és képrogzitd, illetve -lejatszd eszkozoket,
kommunikécios eszkozoket a tdmogatd oktatd engedélye nélkiil nem lehet hasznalni.
Mobiltelefon (okostelefon), okosora és egyéb infokommunikacios, elektronikai eszkoz
hasznalata a szilenciumi foglalkozasokon nem lehetséges, kivéve, ha a tdimogat6 oktatod
engedélyezi és/vagy kifejezetten kéri adott feladat megoldasadhoz ezek igénybevételét.

3. A gyakorlat el6tti napon egy ora tanuldszobai foglalkozas kotelezd, a masik kettd
szabadon, masokat nem zavarva toltheto el.

4. A késo esti tanulasra — az ligyeletes timogato oktatod engedélyével — maximum 23 oraig,
a kijelolt helyen van lehetdség.

5. A foglalkozasok utan a kollégista didkoknak lehetdségiik van a szabadban vagy
tamogat6 oktatoi feliigyelettel a tornateremben sportolasra, mozgasra.

6. A diakok Onszervezddése révén is miikodhetnek a szabadidd tartalmas eltoltését célzo
foglalkozasok, amelyek pedagogiai iranyitassal, ellenérzéssel zajlanak, didkfeleldsok
részvételével.

7. A szervezett kollégiumon kiviili foglalkozasok intézményi foglalkozéasok, ezeken a
kotelezd részt venni, ezekrdl eltdvozni csak nevelOtanari engedéllyel lehet.

8. A kollégista didkmunkat valamely intézmény, szervezet, egyesiilet, vallalat munkajaban
szll6i és kollégiumvezetdi egyetértéssel végezhet (pl. érettségi feltétel 50 ora kozérdekii
munkavégzésbol a kollégium 10 orat igazolhat).

A kollégiumi helyiségek és eszkozhasznalatanak szabalyai

1. A napirend betartdsa mellett a tanulok korlatlanul hasznalhatjdk a szocialis,
egeészsegligyi ellatasukhoz sziikséges helyiségeket, illetve azokat, ahol felkésziilésiik
folyik.

2. A kollégium specialis helyiségeinek (konditerem, teakonyha, tornacsarnok) hasznalata
— tamogatd oktatdi iranyitassal, ellendrzéssel — kiillon meghatarozott idében és rendben
torténik. Rendbontas esetén a haszndlati jog sziineteltethetd. A kollégium also szintjén
talalhato kazanhazba didknak bemenni vészhelyzet kivételével szigortaan tilos!

3. Minden tanuld hasznalhatja a kollégiumban rendelkezésre allé eszkozoket, ha ettdl
nincs eltiltva. A kollégium tulajdonat képezo6 targyakat, eszkdzoket kollégiumvezetoi
engedéllyel lehet kivinni. A kollégiumban tilos az allattartés.

4. A kollégium didkjai a kollégiumi helyiségek mellett az iskola udvaranak és egyéb
helyiségeinek rendjéért is felelnek, ha azokat hasznaljak.

5. A létesitmények ¢€s eszk6zOk hasznalatinak szabdlyait a tanév elején a tliz- és
balesetvédelmi oktatdson ismerik meg, amit alairasukkal igazolnak.

Egyéb rendelkezések

1. Az a kollégista, aki tanulméanyi munk4jat képességeihez mérten kiemelkedden végzi,
és/vagy  példamutatd  kozOsségi  magatartast  tanUsit,  hozzajarul  (pl.
versenyeredményével) az intézmény jO hirnevének megdrzéséhez, jutalmazasban
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részesiil. Ennek fokozatai: tamogato oktatoi - kollégiumvezetoi dicséret, kedvezmények
(pl. kimend) addsa, év vegi targyjutalom (kényv, ajandéktargy), a kivalo kollégista cim
elnyerése.

2. A kollégiumi rend megsértése a vétkes tanulok fegyelmi biintetését vonja maga utan.
Fegyelmi targyalds nelkiil adhato biintetések: kedvezmények megvondsa,; tamogato
oktatoi figyelmeztetés, intés, megrovas, kollégiumvezetoi figyelmeztetés, intés,
megrovds.

Fegyelmi targyalas utjan adhato biintetések: megrovas,; meghatarozott kedvezmények,
Jjuttatasok csokkentése, megvondsa, athelyezés masik szobaba, tanulocsoportba;
kizaras a kollégiumbol.

Kiilonosen stlyos esetben, ha a tanulokozosség egészének védelme indokolja, a
kollégiumban tortént kotelezettségszegés nyoman a fegyelmi eljarast az iskola
folytathatja le, mely eljarasban a vétkes tanuld csoportvezetd tamogato oktatoja is részt
VESZ.

3. A Kkartéritési feleldsségre vonas eljarasmodjara és formajara nézve a Szakképzésrdl
sz016 2019. évi LXXX. torvény rendelkezései az iranyadoak.

A kollégiumi diakbizottsag (KDB)

1. A KDB feladata egyrészt, hogy a kollégista didkok érdekeit képviselje, érdekiikben
eljarjon, masrészt segitsen és szervezzen az aldbbi teriileteken: tanulméanyi munka,
kollégiumi sportélet, kulturalis programok. Jogorvoslati iigyekben javaslatot tehet a
panasz elbiralasara és annak érdemi intézésére.

2. Tevékenysége — a Szervezeti és Miikodési Szabéalyzatban meghatarozottak szerint — a
tanulokat érinté valamennyi kérdésre kiterjed. A KDB-t a nevelési csoportok kiildottei
alkotjak. A tagok egymadssal mellérendelt viszonyban vannak. A tisztségviselGiket
(elndk, sportfelelds, kulturfelelds, gazdasagi felelds) évente maguk koziil valasztjak. A
vezetdség liléseit az éves munkaterv szerint kéthetente, sziikség esetén gyakrabban vagy
ritkabban tartja.

3. A KDB ondlloan dont a sajat miikodésérodl, éves programjardl, az évi két kdzgylilés
rendjérol. Véleményezési joga van az SZMSZ, a Szakmai program, a Hazirend diakokra
vonatkoz6 tartalmaval, tovabba az iinnepélyekkel, hagyoméanyapolassal Osszefliggd
programokkal, a jutalmazas-biintetés elveivel kapcsolatban. Véleményezési joga van a
tanulok nagyobb csoportjat, azaz egy nevelési csoportot érinté kérdésekben, a
sportlétesitmények miikddési rendjének szabdlyozasaban, a kollégiumi felvételi
elveinek meghatarozasaban. Véleményezési joga van a fegyelmi targyalason.

4. A didkbizottsag feladatainak ellatasahoz téritésmentesen haszndlhatja az intézmény
helyiségeit, berendezéseit, ha ezzel nem zavarja az iskola és a kollégium mitkddését. A
diakmozgalom ¢és érdekképviselet segitésére az iskola igazgatdja tdmogatd oktatdt ajanl
a didkbizottsag szamara.
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5. A kollégium a csoportfoglalkozasok keretei kozott lehetdséget ad a didkbizottsag
képviseldinek, hogy tajékoztassak tarsaikat a KDB dontéseirdl.

6. A KDB kapcsolatot tart az iskolai, varosi és megyei ifjlisagi szervezetekkel.

A kollégiumi hazirend betartasa a tanulok, az alkalmazottak, a sziilok és a vendégek
szamara kotelezo!
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1. sz. melléklet

LEGITIMACIOS ZARADEK

A szakképzd intézmény hazirendjének modositasat 2024. augusztus 28.-an elkészitettem és
egyetértésre eldterjesztettem.

P.H.

igazgaté

A szakképz6 intézmény héazirendjének 2024. augusztus 28-1 modositasaval egyetértek.

féigazgato P.H. kancellar

PH.
Bagdan Boglarka
f6osztalyvezetd

Kelt: Budapest, 2024.

A 2024. augusztus 28.-an elkésziilt hazirendet attekintettem. Véleményem szerint annak
tartalma megfelel a vonatkozo szakképzési jogszabalyoknak, eléirasoknak.

didkonkormanyzat vezetdje

A szakképzd intézmény héazirendjének 2024. augusztus 28-1 modositasat az oktatoi testiilet
2024. augusztus28-i értekezletén elfogadta.

*k*x

A Kisalfoldi ASzC Szombathelyi Elelmiszeripari és Foldmérési Technikum, Szakképzd Iskola
és Kollégium 2024. augusztus ho 28. napjan elfogadott hazirendjét kozzé teszi a szakképzés
informadcios rendszerében (SZIR), valamint

» a szakképzo intézmény honlapjan,

és a szakképzo intézmény tantestiileti szobdjaban (nyomtatott formaban)
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